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INTRODUCCION A LA VERSION EN ESPAROL

Uno de los propdsitos del Programa Interamericano de Desarrollo de Bi-
bliotecas Agricolas -IICA/PIDBA- es contribuir al mejoramiento de los
servicios bibliotecarios y de documentacién, a través de un programa
de publicaciones que se constituya en un instrumento positivo para es-
timular y mejorar la eficiente organizacidén y administracién de las
bibliotecas agricolas.

La gran mayoria de las bibliotecas agricolas de este continente se en-
cuentran en estado de subdesarrollo; a los problemas ante los cuales

se enfrenta este grupo extenso de bibliotecas, el IICA le ha estado de-
dicando sus mayores esfuerzos.

El Primer for Agricultural Libraries que ha publicado la IAALD consti-
tuye una respuesta a una de las necesidades m&s sentidas en América La-
tina: una gufa b&sica para uso del personal, a cargo de bibliotecas a-
gricolas que no tiene el adiestramiento adecuado en técnicas bibliote-
carias modernas. En acuerdo a nuestra pol{tica de hacer el mejor uso
de los beneficios que reporta la cooperacidn, solicitamos a la IAALD
autorizacidén para usufructuar y hacer una mayor difusién del "Primer"
y ofrecemos a América Latina su traduccién en espafiol y portugués.

El "Primer" fue preparado con el fin de servir a las necesidades de una
audiencia internacional; no es una gufa para América Latina, ni de ma-
teriales bibliogréficos de América Latina. Dentro del panorama de la
literatura bibliogrdfica bésica mundial, se incluye una muestra, pro-
porcional, de materiales latinoamericanos.

En alguna circunstancia, nos hemos permitido realizar ciertas modifi-
caciones a la obra original, tal es el caso, de los modelos de "Formu-
larios de Solicitudes" y '"Respuestas para Canje", en que se reemplazd
el formulario en ruso por uno en idioma portugués, por considerarse una
adaptacién de primera importancia, para las necesidades de América La-
tina,

Agradecemos a la Asociacién Internacional de Bibliotecarios y Documenta-
listas Agricolas, que nos haya permitido realizar la traduccidén de este
manual; salvadas las barreras del idioma, el contenido de esta obra pue-
de as{ alcanzar mejor a la amplia audiencia de personal bibliotecario
que labora en bibliotecas agricolas, al cual, esta Guia Bisica esti es-
pecialmente dirigida.

Turrialba, 1969 Mar{a Dolores Malugani
Directora, Biblioteca y
Servicio de Documentacién






PREFACIO

En condiciones ideales, serfia deseable que en todo el mundo cada biblio-
teca estuviera a cargo de un bibliotecario profesional y con experiencia.
Un bibliotecario profesional puede proporcionar, a través de sus servi-
cios a los usuarios de la biblioteca, las soluciones més eficientes para
atender a sus necesidades, el apoyo ms efectivo para ayudarles en su
trabajo y puede lograr que se haga la mejor utilizacién de los recursos
bibliogréficos impresos disponibles.

Es necesario reconocer, sin embargo, que en el presente, en muchas par-
tes del mundo, las condiciones locales hacen imposible proveer a las bi-
bliotecas de personal bibliotecario profesional. A pesar de ello, el ac-
ceso a la literatura es imprescindible para todos los niveles de las ac-
tividades agricolas, ya sea el caso de obtener una simple informacién so
bre métodos de "cultivar la tierra" o sobre los tipos m&s refinados de
investigacidn agricola. Es imperativo, por lo tanto, como medida transi-
toria, disponer de un método que provea gufa, instruccidn,y se constitu-
ya en una fuente de referencia, para todos aquellos a quienes se les ha
dado la responsabilidad de realizar actividades bibliotecarias y que ca-
recen o tienen poco adiestramiento o instruccién en la materia. Los ex-
pertos en agricultura internacional han hecho hincapié en la necesidad
de disponer de una gufa o, como algunos prefieren llamarlo, un '"Primer"
que sirva como manual bésico y elemental, para todos aquellos gque se en-
cuentren en estas circunstancias y deseen mejorar los servicios bibliote
carios a su cargo.

La "International Association of Agricultural Librarians and Documenta-
lists" (IAALD) en su carfcter de agencia responsable para el desarrollo
bibliotecario agricola internacional decidid, hace algunos afios, que era
urgente producir este tipo de manual y se debfan tomar medidas inmedia-
tas para comprometer el asesoramiento y colaboracién de los especialis-
tas mejor calificados en asuntos bibliotecarios agricolas internaciona-
les con el fin de llevar a cabo la preparacidn de una "Guia bésica para
bibliotecas agricolas'. La Asociacién fue muy afortunada en obtener los
servicios de la Dra. Dorothy Parker, de la Fundacién Rockefeller, 1los
Sres. Theodoor Loosjes y Gerrit Koster de Wageningen, Holanda, el Sr.
Frank Hirst de Londres, Inglaterra, y los miembros del personal de la Bi
blioteca Nacional Agricola de los EE.UU. -en especial de la Srta. Gene
Kubal-, Este grupo de bibliotecarios agricolas con gran experiencia,
prepar$§ esta primera edicidn de una gufa elemental de introduccién a 1la
bibliotecologia agricola.
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Dado que la mayor parte de las publicaciones sobre bibliotecologia estén
dirigidas a bibliotecarios de nivel profesional, es conveniente idcntifi
car, exactamente, el auditorio al cual se dirige esta guia, sus alcances
Y propésitos. Esta publicacién es, en esencia, una herramienta de caréc
ter practico para uso de personal que no tiene mayor experiencia en el
manejo de bibliotecas agricolas; su finalidad es ayudar a este personal
a reconocer cuales son las amplias Areas de su responsabilidad, as{ como
sus deberes especificos. La gufa identifica para el bibliotecario el al
cance y la variedad de sus responsabilidades asi como también el recono-
cimiento de las relaciones que debe tener la biblioteca con la organiza-
cifn a la cual estd vinculada y con la clientela a la cual sirve.La guia
hace énfasis en tépicos tales como instrumentos bibliogréficos,seleccidn
de libros, seleccién de publicaciones peribdicas y materiales de referen
cia, por considerar que estas &reas son, las que contribuyen en forma
mfs directa, al mejoramiento de los servicios a los usuarios. Se desea
repetir que esta gufa es un instrumento muy elemental y bdsico. Entre es
ta gufa y otras publicaciones bibliotecarias sobre el tema existe la lil
ma relacién que si en el caso de agricultura, tratamos de comparar el va
lor entre el uso de un azaddn y el de una méquina trilladora. Para una
gran cantidad de pequefias bibliotecas agricolas, que operan conm apoyo in
adecuado, la necesidad es disponer de un instrumento "tipo azadén".

La IAALD, durante su década de existencia, ha tratado de identificar as-
pectos especificos o Areas de la hibliotecologia agricola en los cuales,
la accién de la Asociacidén pudiera proveer ayuda inmediata y directa y,
el {mpetu necesario para facilitar desarrollos futuros.

Esta Guia, por lo tanto, representa un aporte m&s, llevado a cabo a tra
vés de los esfuerzos cooperativos de los bibliotecarios agricolas, con
el fin de apoyar el desarrollo internacional de la agricultura.

Invitamos a hacernos llegar comentarios sobre esta Guia, en particular
comentarios criticos, que contribuyan al mejoramiento de futuras edicio-
nes.

Foster E. Mohrhardt
Presidente



INTRODUCCION
Dorothy Parker

Dimensiones de la agricultura

La agricultura, una de las artes pricticas mds antiguas del mundo, en la ac-
tualidad se considera como una de las profesiones m&s nuevas en el campo de
las ciencias aplicadas. As{ como sucede en la medicina, el desarrollo cien-
tifico de la agricultura se apoya en principios de las ciencias bésicas.

La agricultura, sin embargo, no solamente se apoya en la boténica, zoologia,
quimica, matemdticas y fisica, sino también en la geologfa, meteorologia,
economfa, sociologfa, estadistica e ingenierfa. En la agricultura, el campo
profesional incluye una amplia diversidad de prédcticas y especializaciones,
debido al hecho de que esta ciencia se encuentra ligada en forma vital con
la produccidén de elementos fundamentales derivados de las plantas y animales,
que se usan para alimentar, proteger y vestir al hombre. Dentro de un marco
més amplio, a la agricultura también le concierne todo lo referente a la
proteccién, conservacidén y mejoramiento de las plantas y animales y las con-
diciones ambientales en que &stos se desenvuelven o crecen, como asimismo
los aspectos de mercadeo y distribucién de los productos que se obtienen de
ellos.

Para servir a las necesidades de la agricultura moderna es preciso proveer
una amplia diversidad de tipos de adiestramiento profesional. Un especia-
lista en agricultura puede ser agricultor, jardinero, paisajista, horticul-
tor, dasénomo, vaquero, pastor, pescador, estadfstico, patélogo, taxénomo,
entomblogo, economista, técnico en madera, ingeniero agrénomo, profesor,
experto en comunicaciones, y asf, sucesivamente, se puede mencionar un nf-
mero casi ilimitado de especialidades. El conjunto total de especialidades
es casi global., Es obvio, pues, que el especialista agricola no se le puede
caracterizar en base a una sola especialidad.

La produccién agricola ha sido siempre una empresa de riesgo, sujeta a los
cambios caprichosos del tiempo y el clima. Como resultado del fracaso en

la produccién de cultivos debido a inundaciones, sequias, pestes y otros
desastres producidos por la naturaleza, el hambre, todavia en nuestros dfas,
constituye una amenaza para vastas &reas de poblacibén en todas partes del
mundo. En la actualidad, a mediados del siglo veinte, es el propio hombre
quien, debido a sus altos indices de reproduccién, impide que se logre un
balance adecuado en el suministro de alimentos. Se estima que el crecimiento
de la raza humana alcanza a un promedio de ms de un 4¥ por afio e algunos
de los paises en vias de desarrollo. En nfimeros concretos Parkes  sefiala
que en 1962 "the total (population) was thought to be about 3,180 million.
In the past 30 years, therefore, as many people have been added to the human
race as were to be found after the first 2,000 centuries or so of man's
existence".

# PARKES, A. S. Biological aspects of the population explosion.
Nature 204(4956):320-322, 1964,



En la actualidad, en el mundo existen extensas éreas que no producen ali-
mentos suficientes para proveer a sus habitantes una dieta adecuada. A fin
de que se llegue a alcangzar la produccidén de alimentos minima necesaria

para mantener la existencia fisica de la humanidad, es preciso que el conti-
nuo aumento de la poblacién, se acompaile de un mayor desarrollo de las ha-
bilidades de los especialistas agricolas.

El problema de la alimentacién en el mundo entero, ha alcanzado una situa-
cién critica. Valiéndose de la aplicacién r&pida de conocimientos cienti-
ficos b&sicos, se deben poner en uso amplio e inmediato, los métodos agri-
colas més eficientes y efectivos. Para transferir los principios cienti-
ficos a précticas agricolas es necesario disponer de un cuerpo de especia-
listas que experimenten y prueben los principios cientificos involucrados
en la produccidn de mejores variedades de cultivos; mejorar los métodos a-
gricolas; disponer de personal adiestrado para diseminar la informacién y
de agricultores y productores bien informados para adoptar los métodos més
eficientes,

El papel del bibliotecario agricola

En el confrontamiento con este desaffo, el bibliotecario agricola ocupa una
posicién clave. El bibliotecario puede servir como un catalista para pro-
veer los servicios esenciales que permitan la adquisicidén répida de la in-
formacién que requieren los investigadores, especialistas en materias espe-
cificas, extensionistas, profesores, estudiantes, etc. El bibliotecario
agricola, como cualquier bibliotecario especializado en una frea determina-
da del saber, debe poseer una comprensién profunda de las necesidades de la
clientela de la biblioteca, tener conocimiento sustancial de la materia y
adiestramiento en modernas practicas bibliotecarias, servicios y administra-
cién. Una persona bien calificada para realizar todas estas funciones, por
cierto, no es f&cil de encontrar.

Es de primera importancia recalcar la necesidad de que el bibliotecario
tenga conocimiento de la materia. El1 bibliotecario agricola quien, a su
vez, es un especialista en la materia, puede contribuir tanto al trabajo

que se realiza en la institucidén de la cual forma parte la biblioteca, como
asimismo dar su aporte al avance de la bibliotecologia internacional, cola-
borando en la produccidn de importantes instrumentos, tal como la normali-
zacién de encabezamientos de materia; preparacién de resimenes criticos,
bibliografias selectivas, glosarios multilinglies de términos cientificos,
cbddigos para los sistemas de recuperacidén automética de la informaciém, etc.

La biblioteca agricola pequefia, por lo general, no estd en condiciones de

obtener los servicios de un bibliotecario especialista en la materia. El

bibliotecario, sin embargo, puede aprender mucho por medio de un programa

de estudio individual y a través del intercambio de informacién con otros

bibliotecarios. El contacto permanente con los intereses y actividades de
los especialistas agricolas constituye otra forma de adquirir conocimiento
en la materia.



El especialista agricola, si trabaja por s{ solo, no puede tener la esperan-
za de localizar todas las publicaciones que le son necesarias para resolver
sus problemas. Un siglo atrds, un cientifico quizé tenfia la posibilidad de
estar relativamente bien informado sobre los avances relacionados a su pro-
pia especialidad, como asf{ también en alguna rama conexa. En nuestros dias
es imposible, para la mayor parte de los cientificos, mantenerse informados
en forma completa sobre los avances de su propia especializacién, y mucho
menos en otros campos de la ciencia. A este respecto existe un ejemplo, muy
citado, sobre un especialista en quimica. El1 ejemplo menciona que si un
quimico estuviera en condiciones de leer alrededor de 35 idiomas y comenzara
a leer literatura de su especialidad el 1 de enero de 1965, a un promedio

de 40 horas por semana, podria tener la satisfaccién 8, frustracién, de
llegar a leer para diciembre 31, 1965, todos los materiales en el campo de
su especialidad, publicados durante el mes de enero de ese mismo afio.

Este ejemplo, ya sea un hecho comprobado, una fantasfa 6 simplemente un -
célculo aproximado, ilustra la enorme magnitud del problema al cual se en-
frenta el especialista si desea estar bien informado y a su vez, la dificul-
tad que existe en realizar trabajos productivos que no signifiquen una du-
plicacién de esfuerzos ya realizados. En las bibliotecas cientificas, el |
bibliotecario juega un papel importante en los esfuerzos que se realizan
para establecer vias de acceso a la selva de las publicaciones cientificas.
Los bibliotecarios que poseen conocimiento de la materia agricola y adies-
tramiento profesional en técnicas bibliogréficas, pueden ayudar a los cien-
tificos a ahorrar una gran cantidad de tiempo, produciendo instrumentos bi-
bliogr&ficos que ya provean articulos cientificos seleccionados. El biblio-
tecario bien documentado puede escoger el material pertinente y fitil que
permita al cient{fico mantenerse al dfa con la informacién corriente, sin
necesidad de revisar una vasta cantidad de publicaciones que no son rele-
vantes para sus intereses particulares,

El bibliotecario dispone también de otras vias para asistir al especialista
agricola. La existencia de una coleccidn bien seleccionada y organizada en
forma eficiente y efectiva es un elemento esencial para proporcionar una
respuesta apropiada a estas necesidades. E1 usuario a menudo necesita de una
informacién répida para aclarar un problema dificil. Un brote repentino,
de proporciones epidémicas, de la cetonia dorada en una estacién experimen-
tal o en una regién, puede acabar con todo el polen del mafz y llevar a la
completa destruccidn del cultivo. La cetonia dorada persistird en su tarea
destructiva hasta que no se apliquen medidas de combate. En este caso seré
necesario determinar cudles son las medidas de combate de este tipo de in-
sectos, decidir la aplicacién de procedimientos apropiados, obtener insec-
ticidas y aplicarlos en el tiempo més inmediato posible. Asimismo en el
caso de la aparicién de una nueva enfermedad vegetal, se debe diagnosticar
y tomar medidas inmediatas de control. Las enfermedades y pestes se pueden
multiplicar muy répido y alcanzar proporciones epidémicas, ain antes que se
les llegue a detectar. El bibliotecario agricola est& en condiciones de
obtener para el especialista la informacién que le permita hacer el diag-
néstico del problema y facilitarle descripciones y soluciones de problemas
similares que hayan tenido lugar en otras partes del mundo.



Caracteristicas de las bibliotecas agricolas

Una biblioteca agricola estd constituida por una coleccién especializada
de libros, revistas, folletos, peliculas y otros materiales, organizados
para servir a las necesidades de usuarios interesados en la agricultura,
ya sean éstos productores agricolas, cientificos que realizan investiga-
cién agricola o profesores y estudiantes de la materia. E1l tamafio de la
biblioteca puede ser variable, desde muy pequefia hasta muy grande. Una
biblioteca pequefia no es un obstéculo para ofrecer un servicio eficiente.
Una coleccidn relativamente pequefia puede ser fuente completa de infor-
macién en un campo especializado y, afin, se puede transformar en un cen-
tro internacional de diseminacién de informacién. Si los recursos biblio
grificos de una biblioteca pequefia no alcanzan a proporcionar respuesta

a todos los problemas que se presentan, se puede obtener ayuda de biblio-
tecas con colecciones m&s completas por intermedio de los canales de co-
rrespondencia, teléfono, telégrafo, teletipo o por telesatélites. Para
utilizar en la mejor forma posible los recursos bibliogréficos de que
dispone una biblioteca, es necesario que el bibliotecario esté al dfa, en
lo que respecta a conocer los recursos existentes en otras bibliotecas y,
los métodos para obtener de ellas la informacibén necesaria.

Con el fin de consolidar y facilitar el acceso a todos los materiales
existentes que necesiten los investigadores y otros especialistas de un
determinado pais, se puede organizar una biblioteca agricola nacional.

Sin embargo, el campo de la agricultura es tan vasto, que por razones de
orden fisico y financiero, es précticamente imposible, obtener todo lo que
se publica sobre la materia.

Una biblioteca agricola puede servir a las necesidades de la ensefianza,

de la investigacidén o de la préctica, ya sea en una o en todas las ramas
del conocimiento de las cuales necesita la agricultura profesional. Al-
gunas bibliotecas agricolas sirven a todas estas funciones, o, en otros
casos, solamente a una o dos de ellas. Puede estar vinculada a un insti-
tuto regional, o a una institucién de ensefianza, tal como una facultad o
universidad o a un centro de investigacidén. Sus usuarios pueden ser pro-
fesores de cursos de biologia general, botdnica, zoologia, genética, me-
joramiento animal y vegetal, taxonomfa, micologia, entomologia, quimica
general, quimica inorgénica y orgénica, molienda y horneo, matemlticas,
estadistiéa, disefio experimental, anflisis y una docena de otras materias;
los usuarios también pueden ser los estudiantes de estas materias. La
variedad de lectores puede ser muy diversa, desde cientificos altamente
especializados en propiedades nutricionales de un cultivo especifico,
hasta economistas dedicados a estudios de mercadeo o tenencia de la tierra.
En algunos casos la biblioteca sirve a un programa que se dedica a hacer
extensidén de los conocimientos cient{ficos para los agricultores, con el
fin de lograr que pongan en préctica nuevos métodos esenciales para ase-
gurar el aumento y m&s alta calidad de la produccidn agricola.

g6!p_pgng los clientes las_publicaciones Los cient{ficos consultan
agricolas la biblioteca con el pro-

pdsito de obtener una gran

variedad de informaciones: para identificar respuestas a los problemas que

encuentran en su trabajo de rutina diaria; para mantenerse al dfa con los



nuevos avances, que tienen lugar en todo el mundo en el campo de su inte-
rés; para revisar los resultados de todas las investigaciones que ya se
han llevado a cabo, en determinado tépico en estudio; para encontrar in-
formacién sobre las tendencias actuales de la investigacidn, las posibi-
lidades de futuro desarrollo para aprovechar, en relacién a su especiali-
dad, la informacién disponible en campos relacionados o en nuevos campos
del conocimiento. Cualquier cient{fico puede sacar beneficio de la uti-
lizacién de literatura que proviene de un &rea diferente a su particular
campo de interés. A menudo, una determinada’lfnea de investigacién, es-
timula investigaciones en otras f&reas de estudio. Las facilidades de ac-
ceso a una buena coleccidn, presentada en forma atractiva, puede producir
resultados insospechados, en el sentido de favorecer la inspiracién de
nuevas ideas para la experimentacién.

La biblioteca debe facilitar los medios para que los investigadores se
mantengan al dfa con las experiencias que publican sus colegas en todo el
mundo. Esta es una tarea formidable; los bibliotecarios deben planear la
forma de proveer los instrumentos de acceso a esta informacién, tales co-
mo listas de revistas en ramas especializadas, indices, bibliografias,
revisiones de literatura, y revistas de compendios. Mediante el cuidado-
80 escrutinio de todas las entradas de materia relacionadas con el campo
de su interés, el cientf{fico podra mantenerse informado sobre las publi-
caciones corrientes., Utilizando "Bibliography of Agriculture'" y las re-
vistas de compendios del Commonwealth Agricultural Bureaux, afin en el caso
que no existan otras publicaciones en la biblioteca, el cienti{fico tendré
oportunidad de conocer los resultados de las investigaciones que se reali-
zan en todo el mundo. Si el especialista desea informacién més detallada,
el bibliotecario puede comprar la revista que contiene el articulo origi-
nal, un reimpreso o una fotocopia. Desde hace mucho tiempo, los bidlogos
han utilizado el intercambio de reimpresos como un método para mantenerse
al dia con los trabajos producidos en su campo de interés.

Los cient{ficos no solamente deben conocer lo que se esté publicando en

el presente, sino que también es necesario que se mantengan al tanto de
las investigaciones en progreso, que estédn llevando a cabo sus colegas en
cualquier parte del mundo. Los agrénomos, en particular, est&n siempre
alerta y deseosos de discutir los nuevos descubrimientos con el fin de
ayudar a sus colegas y asimismo recibir de ellos la misma colaboracién.
Este propbsito, por lo general, se lleva a cabo a través de discusiones en
laboratorios o en reuniones a nivel local, nacional, e internacional. El
cient{fico que se dedica al estudio de un nuevo problema deberia leer to-
das las publicaciones relacionadas con esa investigacidn, por lo menos si
ellas existen. Este proceso requiere hacer una investigacién amplia de
colecciones retrospectivas y puede requerir el uso de las facilidades que
ofrecen las grandes bibliotecas. Una revisién de la literatura puede re-
velar que el experimento que se tiene en mente, ya ha sido realizado y pu-
blicado en otro lugar. La duplicacién innecesaria de investigaciones pue-
de significar una pérdida de tiempo, fondos econbémicos y energia. Cada
esfuerzo de investigacidén que se lleva a cabo deberfia concentrarse en bus-
car solucién al tremendo niimero de fendmenos desconocidos o poco conocidos
relacionados con las ciencias bésicas, o problemas relacionados con la apli-
cacién de principios cientificos reconocidos. Las bibliotecas agricolas
que tienen por objetivo servir a este tipo de esfuerzos, para cumplir con
eficiencia sus funciones, se deben planear y organizar con el mayor cuidado.




&a_cglgcgiép Las bibliotecas agricolas se caracterizan por la pre-
ponderancia de publicaciones peribdicas en sus colec-
ciones. Alrededor de un 80% de la coleccidén de la

Biblioteca Nacional de Agricultura de los Estados Unidos est& constituido
por revistas y publicaciones en serie que incluyen, entre ellas, un gran
nfimero de documentos de gobierno. Las necesidades del cientifico agricola
demandan un uso muy grande de revistas y monografias; los extensionistas
hacen un uso menor de las revistas y, los productores agricolas utilizan,
en mayor proporcién, los documentos de gobierno, tales como boletines,
circulares para agricultores y materiales similares. Es obvio que, en la
coleccién, la existencia de una gran proporcidén de revistas y folletos
crea un problema especial para su cuidado y conservacidn. Las revistas se
deben encuadernar a medida que se completan los volfimenes, a fin de evitar
la pérdida de nimeros sueltos; los folletos se protegen archivéndolos en
carpetas especiales o encuadernindolos, por grupos, en forma separada.
Debido a este hecho los costos de encuadernacién, en una biblioteca agri-
cola, consumen una mayor proporcidén del presupuesto, que en otros tipos de
colecciones,

En el proceso de crear o reforzar una biblioteca, uno de los primeros pro-
blemas serios que hay que afrontar, es la selecciédn del material para la
coleccién. A menos que exista una politica cuidadosamente planeada, no se
podrén obtener resultados satisfactorios. Los objetivos del programa agri-
cola al cyal sirve la biblioteca, debe guiar la polfitica de seleccién de

la literatura. Los presupuestos de las bibliotecas, ya sean limitados o
grandes, rara vez son lo suficiente amplios como para permitir la adquisi-
cibén de todos los materiales que desean cada uno de los usuarios. Se debe
poner énfasis en la obtencidn de los mejores materiales para servir a los
objetivos més amplios de la organizacién. Es posible ofrecer un servicio
bibliotecario excelente, aunque se disponga de fondos limitados, si el pre
supuesto de adquisiciones se usa para comprar las revistas, series, mono-
grafias y material de referencia esenciales y se adquieren fotocopias de
los artfculos que aparecen en las revistas menos utilizadas. El1 desarrollo
de un sistema de canje con otras bibliotecas y organizaciones internaciona-
les constituye una fuente de adquisicidn de gran cantidad de publicaciones
fitiles que se obtienen con muy bajo o ningiin costo, excepto el que repre-
senta el tiempo del personal. ‘

Seleccién Las gufas de seleccién para la adquisicién de los mate-
riales esenciales para una determinada coleccién, las
constituyen las propias necesidades de los especialistas

agricolas a los que sirve la biblioteca. En términos amplios, estas nece-
sidades se pueden satisfacer por medio de: (1) materiales generales de re-
ferencia: diccionarios, glosarios, enciclopedias, atlas, diccionarios geo-
gridficos, mapas, catdlogos (para libros, semillas, maquinaria, productos
quimicos, equipo de laboratorio, etc.); (2) revistas cientificas y para
agricultores, publicaciones seriadas, fndices bibliogr&ficos, listas bi-
bliogréficas, revistas de compendios, revisiones de literatura, "advances
in", etc.; listas locales o regionales (por ejm., catdlogos colectivos), ¥y
guias (a la literatura agricola); (3) monograffas; (4) fotocopias de arti-
culos originales; y (5) materiales miscelfneos tales como materiales visua-
les y audiovisuales, etc.



En grandes bibliotecas cient{ficas se ha observado que la mayor parte de
las solicitudes de los usuarios corresponde a literatura que ha aparecido
en revistas o publicaciones seriadas cientificas durante los cinco a ocho
8ltinos afios. Los artfculos publicados con anterioridad a este periodo,
se usan con mucha menor frecuencia, excepto en algunos campos, tales como
en el caso de estudios taxon8micos en boténica y zoologfa. Si en un de-
terminado pafs una biblioteca mantiene colecciones completas de las publi-
caciones peribfdicas mis antiguas y utilizadas con poca frecuencia, es u-
sual que estos recursos sean suficientes para servir a las necesidades a
nivel nacional.

Las monografias también constituyen un tipo de publicacién muy usada; los
libros de texto son de menor importancia. En muchos campos de la ciencia,
debido al r&pido desarrollo con el que evolucionan ciertas ramas del cono-
cimiento, los libros de texto ya esté&n antiguos, casi al mismo tiempo de
su publicacién. Por ejemplo, en los fltimos afios, el descubrimiento de
nuevos fungicidas y pesticidas qufmicos ha producido cambios muy importan-
tes en las préicticas de proteccibén vegetal y animal; ello ha motivado que
recomendaciones relativamente recientes que se han emitido en estos cam-
pos, ya son obsoletas.

Procesos_técnicos Una vez que los materiales se seleccionan, orde-

nan y adquieren, es necesario procesarlos para

su adecuada organizacidn. Los procesos técnicos
estén representados por la clasificacién, catalogacién y la preparacién
fisica de los materiales; la realizacidén de cualquiera de estos procesos
requiere de las habilidades de personal bien adiestrado en técnicas biblio-
tecarias modernas. Cada uno de los diferentes métodos que se utiligzan, en
distintas partes del mundo, para llevar a cabo los procesos técnicos, tie-
nen sus proponentes y adherentes devotos. El bibliotecario debe seleccio-
nar el método que sirva mejor a las necesidades particulares de su biblio-
teca, teniendo siempre en consideracién que, hasta el presente, no existe
un sistema perfecto para llevar a cabo estos procesos. En consecuencia,
se debe seleccionar un sistema de clasificacién flexible y que ya haya sido
motivo de experimentacidn y de estudios continuados para mantenerlo al dia.
Las bibliotecas que hayan adoptado sistemas de clasificacién planeados para
su propio uso, tendrén que enfrentarse con la necesidad y la dificultad de
introducir en dichos esquemas los nuevos campos y subdivisiones del conoci-
miento que no se hayan considerado en el planeamiento del sistema original.
Estas complicaciones es posible evitarlas, si se selecciona un sistema nor-
maligado de clasificacién y de uso amplio y reconocido. El sistema de cla-
sificacidn que se seleccione para organizar umna colecciédn, se puede cons-
tituir en una bendicidn o en una plaga para el resto de la existencia de
una biblioteca. La reclasificacién y recatalogacién de una coleccién cons-
tituye una operacién muy costosa, tanto desde el punto de vista econémico
como del tiempo que exige este re-procesamiento. Las colecciones crecen en
una forma increfblemente répida; aunque la coleccidn de una biblioteca en
sus comienzos sea pequefia, es inevitable que la rapidez de su crecimiento
y su tamafio superarf todas las previsiones. La adopcién de un sistema flexi-
ble para la organizacién de los materiales, es, a largo plazo, la dnica so-
lucién satisfactoria y la m&s econémica.



Servicios Las responsabilidades del bibliotecario no terminan con
la seleccién y organizacidén de la coleccién. Una bi-
blioteca, aunque sea pequefia, debe estar preparada para

ofrecer una gran variedad de servicios. Los usuarios vienen todos los
dias a la biblioteca, hacen consultas especificas por escrito o por telé-
fono, tales como identificar el nombre én latin de una peste o enfermedad
de un organismo, la descripcién de una pieza de un equipo de experimenta-
c¢idn, la definicién de un término, o una docena de diversas consultas; es
casi seguro que entre ellas surgird alguna consulta tan inesperada, que
animard la rutina diaria de todo el personal.

Muy a menudo se deben proporcionar servicios de referencia, tal como la
preparacién de una lista selecta de referencias bibliogr&ficas en un té-
pico general o especifico. Algunas veces la biblioteca debe llevar a ca-
bo la compilacidén de bibliografias extensas que requerirén el empleo de
personal con adiestramiento especial, y cuyos esfuerzos se pueden tradu-
cir en la produccidn de una publicacidén bibliogr&fica, monogréfica o se-
riada. El bibliotecario se debe preocupar de que en la biblioteca exis-
ta un buen servicio de informacién para familiarizar a la clientela con
las nuevas adquisiciones. En bibliotecas grandes o en los casos en que
los usuarios se encuentran dispersos en la institucidén, este servicio se
ofrece mejor a través de una publicacidén impresa.

El servicio de fotocopias, es un método importante para proveer copias de
articulos, u obtener informacién publicada en originales raros, escasos o
costosos. Si la demanda es lo suficientemente grande, se puede justifi-
car la instalacién de un departamento o laboratorio de fotocopias; en es-
te caso, la biblioteca se encuentra en condiciones de servir no solamente
a sus propios usuarios, sino también a una clientela que abarque una re-
gién més amplia,

Mejoramiento_del personal El reclutamiento y perfeccionamiento del
personal constituye otra de las obliga-
ciones importantes que conciernen al

bibliotecario. Las numerosas actividades que desarrolla una biblioteca
requieren que el plantel de personal incluya tanto miembros profesionales
para que realicen las técnicas fundamentales, tales como la clasificacién,
catalogacidn y otras similares, las rutinas de trabajo, y personal con es=-
pecializacién en la materia, en los casos que se ofrecen servicios més
avanzados a usuarios de nivel cientf{fico. Algunas veces, la biblioteca es
tan pequefia que el bibliotecario debe realizar précticamente todas las
tareas; sin embargo, siempre que sea posible se debe proveer a la biblio-
teca de personal auxiliar, a fin de que el bibliotecario pueda concentrar
sus esfuerzos en tareas que requieren habilidades profesionales,

Relaciones_pfiblicas La biblioteca, por ser una organizacién de ser-
vicio, estd en intima relacidén con todos los
otros departamentos de la institucién como asi-

mismo con las autoridades administrativas. Es esencial que el personal bi-
bliotecario mantenga buenas relaciones personales con toda la organizacién
y que la biblioteca, a su vez, atraiga el interés y la comprensién de todos



los miembros de la organizacién. La mejor forma en que la biblioteca pue-
de promover este interés y comprensidn, es a través de la excelencia de su
coleccidén, organizacién, funcionamiento y servicios. Cada miembro del per-
sonal debe pensar que es un representante de relaciones piblicas. La com-
prensién de las necesidades e intereses de la clientela por parte del per-
sonal y el esfuerzo genuino y amistoso para atender a los usuarios, da co-
mo fruto la creacidén de un grupo de amigos que pueden ofrecer ayuda muy
valiosa en el desarrollo de la biblioteca. Si muchos de los usuarios de

la biblioteca no tienen experiencia en utilizar una biblioteca moderna,
deben instaurarse métodos para salvar estas deficiencias, tales como vi-
sitas dirigidas, o cursos de instruccién en el uso de la biblioteca; en
todo momento se debe proporcionar ayuda individual a la clientela para que
se familiarice con los recursos de la coleccidén. La ayuda cortés e intere-
sada a la clientela, el ofrecimiento de eficientes servicios del personal
para asistir a los lectores en el uso efectivo de la coleccién, ser& un es-
timulo para favorecer las mejores relaciones pfiblicas. En base a la crea-
cién de relaciones amistosas y cordiales, dependerd, en gran medida, el
éxito del trabajo del bibliotecario, y, en filtima instancia, el crecimiento
y fortalecimiento de la biblioteca como una participante en el proceso de
me joramiento de la agricultura.

Cooperacién Ninguna discusién sobre bibliotecolog{a se puede con-
siderar completa sin un llamado a la cooperacién inter-
bibliotecaria a nivel local, nacional e internacional,

As{ como no existen fronteras politicas para la ciencia, no debiera haber
fronteras polfiticas para el intercambio de la informacidén cientffica.
Todos los bibliotecarios de experiencia han llegado a aprender que tanto
ellos mismos, personalmente, sus bibliotecas y sus usuarios han obtenido
de la cooperacién més beneficios que con lo que ellos han contribuido.
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PLANEAMIENTO, POLITICA, ORGANIZACION

Frank C. Hirst

En las secciones precedentes se ha expuesto, en forma clara, cuales son
los objetivos de la biblioteca agricola y qué papel juega en el amplio
campo de las operaciones y desarrollo de la agricultura contemporénea.
Esta parte presenta como se pueden alcanzar esas metas: vale decir, cé-
mo funciona una biblioteca en la préctica, dfia por dia.

Alcance de la coleccidn

La gran variedad de documentos y materiales impresos que son necesarios
para atender a los objetivos de la organizacién a la cual sirve una de-
terminada biblioteca, cualesquiera sea su tamafio, exige realizar una se
lecciédn cuidadosa y lograr su méxima explotaciénm y eficiente almacena-
miento. El requisito esencial para que la explotacién y almacenamiento
sean eficientes, requiere la aplicacién de métodos que permitan la iden
‘tificacién y recuperacién rdpida de la informacién -ya sea &sta una in-
formacién en particular, o un grupo de informaciones seleccionadas- en
cualquier momento en que surja la necesidad.

El bibliotecario no solamente debe crear y coleccionar los instrumentos
bibliogréficos necesarios para explotar su propia coleccibén; debe tam-
bién coleccionar todos los instrumentos que le permitan localizar, con
rapidez, los materiales existentes en otras bibliotecas, a través de los
cuales pueda dar respuesta a cualquier consulta de su clientela. En es
tos dfas, en que hay una produccidén excesiva de literatura en todos los
campos del conocimiento, ninguna biblioteca estd en condicién de bastar
se por 8{ misma para atender a todas las demandas de informacién que se
le solicitan.

Seleccién y adquisicién

Dentro de la gran masa de materiales existentes, serd preciso seleccio-
nar aquéllos que sean mis relevantes para el trabajo de la biblioteca;

el objetivo debe consistir en formar una coleccidén que -en relacién a los
fondos econdémicos disponibles- sea o llegue a ser lo mas completa posi-
ble, para atender a las demandas regulares de la clientela de la biblio-
teca.

Ayudas_para la_seleccién Los editores y libreros publican caté-
logos y listas de titulos corrientes.

La biblioteca debe obtener estos caté-

logos y listas y tomar medidas para asegurar que los numeros subsequen-

tes que se publiquen, se reciban en la biblioteca en forma regular. Los
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Departamentos de Gobierno (o sus oficinas centrales de publicacién), las
organizaciones de investigacién (universidades e instituciones privadas in
dustriales y comerciales), las sociedades cientificas, etc. preparan lis-
tas de sus propias publicaciones; estas listas pueden ser independientes o
formar parte de los informes anuales o en progreso, Las grandes organiza-
ciones, adem&s de su lista general de publicaciones, producen listas espe-
cializadas en el campo de la agricultura, ciencias naturales relacionadas.

En las primeras fases del establecimiento de una biblioteca, es importante
entrar en contacto con todo el tipo de fuentes que se han mencionado, obte
ner listas y catflogos y formar una coleccién viva, actualizada, y de la
cual se vayan descartando todas las ediciones antiguas -a menos que éstas
tangan valor histérico o sean significativas para los fines de investiga-
ciohes bibliograficas retrospectivas. En forma similar, si una organiza-
cién sufre cambios en sus objetivos o en el énfasis de algin aspecto de su
programa, serd necesario obtener nuevas fuentes especializadas que contem-
plen los nuevos enfoques del programa de investigacién.

Ademés deé los catflogos publicados por organizaciones, existen otros tipos
de catflogos que son producto de un esfuerzo colectiveo, ya sea desde la bi
bliografia nacional de un determinado pais, hasta una gran variedad de ca-
télogos comerciales, listas de adquisiciones y catilogos de publicacienes
perildicas y de libros preparados por otras bibliotecas agricolas. En cier
tos paises, las grandes bibliotecas de agricultura intentan colectar todas
las publicaciones, a nivel nacional e internacional; una biblioteca en un
campo muy especializado (fitopatologia) aunque disponga de un niimero mucho
menor de publicaciones, también puede alcanzar a cubrir, en el mismo grado
de importancia, la mayor parte de la literatura disponible en su especiali
dad.

Las listas de adquisiciones de las grandes bibliotecas y de las bibliote-
cas especializadas, por lo general se encuentran organizadas por materias,
en forma sistemftica; en cada entrada, proveen informaciédn tan completa co
mo los propios catédlogos comerciales, y a menudo més completa; por ejemplo,
puedén incluir una anotacién o un compendio. La forma de la entrada, por
lo general, se basa en normas de catalogacidén reconocidas, y confiables
por su exactitud y descripcién detallada. Estas listas también pueden a-
compafiarse de alguna indicacién sobre la materia -un simbolo de clasifica-
cién u otra indicacién de este tipo.

Las listas de titulos de publicaciones peribdicas que poseen las bibliote-

cas, son muy valiosas para ayudar en la seleccibén de este tipo de publica-

ciones;, a otras bibliotecasi; La utilizacidn de ‘estas: listas, dentro de una
determinada regién geografica, contribuye a evitar la dupliacibén innecesa-

ria y asegura la provisién adecuada de t{tulos de publicaciones peribdicas

dentro de esa flrea; este esfuerzo se puede hacer en una base cooperativa.

Las bibliografias nacionales y las listas comerciales tienen que ser moti-
vo de revisidn regular, a fin de identificar las nuevas publicaciones
corrientes; las listas pueden ser semanales o mensuales, y pébr lo general
estén organizadas por materia en orden alfab&tico, tipo diccionario; las
listas clasificadas, es habitual que se acompafien de Indices alfabéticos
de autores, tftulos y materias. La cantidad de informacidn que provee ca-
da entrada varfia, pero por lo general, provee detalles sobre el autor, t1-
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tulo, ediciém, la casa editora, cierto grado de informacién sobre la ceola-
cién por lo menos la paginacién, fecha de publicacién y precio. En muchos
cagsos se indican los simbolos de clasificacidém o se proporcioman emcabeza-
mientes de materia. Las bibliografias nacionales son, posiblemente, las
que ofrecen informacién bibliogrdfica més completa y, muy a menudo se usan
como una gufia para la clasificacién y catalogacién, teniendo siempre en
consideracién las adaptaciones necesarias que requiera el mantenimiento de
compatibilidad con las précticas ya establecidas.

La mayor parte de estas listas tienen acumulaciones progresivas anuales,
durante el afio y a 1o largo de un cierto nimero de afios; estas acumulacioe
nes facilitan el uso de las listas, como instrumentos de referencia y se
transforman en verdaderas guias b&sicas a la bibliografia contemporénea.
En algunos casos, solamente se acumulan los fndices de las listas; estos
{ndices son valiosas herramientas de referencia; su adquisicién es muy im-
portante, pues ayudan a acelerar las investigaciones bibliograficas que se
realicen, en relacién a la literatura contenida en las listas.

Existen también diversas agencias interesadas en promover la eficiente ex-
plotacién de la literatura; producen listas selectivas, ya sean éstas de
caracter general o especializadas (ejm.: British Book News, Aslib Book
List). Estas listas suelen proveer, ademas de los elementos bibliogr&fi-
cos regulares ya mencionados, una anotacién descriptiva o indicaciones so-
bre la calidad o nivel del contenido de un libro, o el tipo de lector al
cual estd dirigida la obra. El dnico inconveniente serio que presentan es
tas obras como ayudas para la seleccidén, es que tienen la tendencia a apa-
recer varios meses después que los tfitulos indizados han salido a publica-
cién; esta situacién es inevitable pues la compilacidén, preparacibém y pu-
blicacién de las listas, naturalmente, requiere su tiempo.

Las noticias sobre la aparicién de nuevos titulos - publicaciones periédi-
cas y libros- y revisiones de literatura se anuncian en forma regular en
revistas técnicas y cientificas. Aunque la aparicién de esta informacién
sufre los retrasos ya sefialados, el bibliotecario debe revisar las revis-
tas -como parte de la rutina de seleccidén de libros-, en forma regular y
de inmediato de ser reetibidas. El intervalo entre la fecha de publicaciém
de un nuevo libro o revista y la aparicién de una resefia sobre los mismos,
varia en forma considerable; los servicios que resefian literatura, en forma
rapida, constituyen una gran ayuda para la seleccién. Las secciones de re-
visién de literatura de las revistas, siempre deben ser motivo de revisiém,
a fin de que no queden sin identificar nuevas publicaciones. Algunos titu-
los no describen en forma adecuada el contenido de la materia de los libros;
una buena resefia soluciona este defecto. Las revisiones de literatura no
son siempre imparciales; no todas las revistas publican resefias desfavora-
bles: estos son dos puntos a recordar.

Es importante vigilar la aparicién de los anuncios sobre congresos y con-
ferencias que se van a realizar; en esta forma el bibliotecario estard aler-
ta para adquirir los informes, "proceedings", etc. de estas reuniones. A
menudo es diffcil seguir el rastro a este tipo de publicaciones, pues estas
noticias no aparecen en los catélogos comerciales regulares: se indisan,
solamente, en las publicaciones técnicas.
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En las revistas profeaionales bibliotecarias, no solamente aparecen titulos
nuevos sobre bibliotecologia, sino también noticias sobre nuevas fuentes bi
bliogr&ficas. Ppr ejemplo, el Boletin de la Unesco para las Bibliotecas y
el IAALD Quarterly Bulletin presentan caracteristicas de esta naturaleza.

La revisidén de listas de publicaciones, por supuesto, no puede dar resulta-
dos tan satisfactorios, como los que se obtienen al hacer la revisién y exa
men critico de las propias publicaciones. Este iltimo método, se puede po-
ner en practica realizando visitas frecuentes a librerfas o a otras biblio-
tecas; muchos editores estén dispuestos a proveer a las bibliotecas obras
"en condicién" para ayudarlas a tomar la decisién de adquirirlas o no; algu
nas bibliotecas, naturalmente, pueden estar en condiciones de prestar una
"~ copia. La demanda local de las obras recién adquiridas por una biblioteca
es grande, y no seria razonable esperar que todas las bibliotecas estén en
disposicién de prestar, de inmediato, sus adquisiciones més recientes a o-
tras organizaciones. Este método se puede utilizar en forma ocasional y co
mo una excepciédn, cuando exista una real necesidad.

Los especialistas que trabajan en una organizacién, es comiin que produzcan
publicaciones; a menudo también conocerén, con mucha anticipacién a su pu-
licacibén, los trabajos que estén preparando sus colegas. El bibliotecario
se debe mantener en estrecho contacto con sus propios colegas y con la clien
tela de la biblioteca, a fin de sacar ventaja, y tener oportunidad de cono-
cer este tipo de informacién con la mayor anticipaciénm.

Adquisicién Existen tres fuentes principales para la obtencién de
material para una biblioteca: donacién, canje y compra.

(1) Donacién - Las organizaciones bien establecidas, tales como casas edi
toras, sociedades cientificas, etc., producen cierto nimero de publicaciones
que son obtenibles en forma gratuita. Estas publicaciones, por lo general,
son revistas, hojas volantes, boletines, informes (ad-hoc y anuales), que
forman parte del programa de diseminacibén de la informacién que produce la
organizacién; entre estas publicaciones se suelen incluir los reimpresos de
trabajos de los investigadores de la institucién. En algunos casos se hace
diffcil trazar una lfnea divisoria, entre la polftica de distribucién por
cortesia o por canje. El intercambio de reimpresos, se realiza en bases per
sonales, més que institucionales; el intercambio reciproco de reimpresos es
una préctica mls comin entre especialistas de la misma materia que entre bi
bliotecas. Algunas instituciones, sin embargo, publican listas de los reim
presos que tienen disponibles y que se pueden obtener a solicitud; estas
listas de reimpresos se deben revisar con regularidad y pedir los t{ftulos
apropiados. Otras instituciones, publican voliimenes encuadernados anuales,
que contienen los artf{culos preparados por los miembros de su personal, los
cuales también se suelen distribuir por cortesia.

Los reimpresos de articulos de publicaciones peribdicas, casi siempre se ob
tienen haciendo la solicitud directa a sus autores; los pedidos se deben ha
cer lo més pronto posible después de aparecida la publicacién. En muchos

casos, se puede estimular a los especialistas para que revisen las revistas
de compendios de su propia materia e identifiquen -para ser pedidos por la
biblioteca- los reimpresos de articulos que no se encuentran en la colec-

cién. En los casos que el bibliotecario es responsable por la distribucién
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de los reimpresos que produce la organizacién, estd en condiciones de esta-
blecer contactos con muchas fuentes, que también producen este tipo de ma-
teriales, y su propio programa de adquisicién de reimpresos funciona casi
automticamente.

En algunas circunstancias, las donaciones se constituyen en un problema,
tal es el caso de los regalos de publicaciones que no tienen relaciém con
los propdsitos de la biblioteca o duplicados de ediciones de libros de tex
to, etc. que ya han sido actualizadas. Es prudente, por lo tanto, que la
biblioteca tenga la politica de reservarse el derecho de disponer, en la
forma que considere conveniente, del material que recibe en donacién y que
no sirve a sus intereses; se puede desprender de este material poniéndolo
en venta, o utilizarlo para hacer intercambio con otros materiales que de-
see poseer con urgencia.

(2) Canje - Cuando una organizacién publica una revista o una serie de
cualquier tipo -boletin, circular, hoja plegable- que aparece en forma re-
gular, éstas se constituyen en una fuente importante de material para man-
tener un programa de canje de publicaciones. El canje de publicaciones,
por lo general, se hace en base a un intercambio reciproco; sin embargo,
las organizaciones grandes y que tienen largo tiempo de estar establecidas,
o instituciones de investigacién complejas, no exigen reciprocidad inicial
a las instituciones pequefias o recién establecidas; se considera que a me-
dida que el trabajo de estas instituciones avance, también crearéd la nece-
sidad de desarrollar un programa de publicaciones.

El canje de publicaciones, por lo general, se inicia por intermedio de una
carta; en la cual la biblioteca que origina el intercambio ofrece, por e-
jemplo, una revista mensual o trimestral y solicita recibir una publicaci6n
similar en reciprocidad. A fin de eliminar las dificultades idiométicas,
la IAALD disefi§ una serie de formularios impresos en 5 idiomas (véase apén-
dices, pp.34-43 ); estos formularios se pueden usar en lugar de una carta,
que requeriria ser escrita y traducida para cada ocasién. El formulario de
"soli¢itud”" se envia en el idioma que utiliza la institucién a la cual se
solicita canje, y se adjunta una copia del formulario de "respuesta' en el
propio idioma de la biblioteca solicitante. Los formularios contienen toda
la informacién necesaria para evaluar el material que se ofrece en inter-
cambio. En revistas como el IAALD Quarterly Bulletin, el Boletin de la
Unesco para Bibliotecas, etc., disponen de una seccidén en la cual se pro-
porciona informacidén sobre las organizaciones interesadas en establecer
canje de publicaciones.

Existen algunos casos en que las publicaciones s6lo se pueden obtener en
base a canje; este es un factor importante a tener en consideracibén, cuando
se decide la polftica de publicaciones de una nueva organizacibédn. No se
puede esperar recibir mucho, si no se ofrece algo en retribucién. Més ain,
un acuerdo de canje asegura que los ejemplares de las publicaciones lleguen
en forma m&s répida a la biblioteca y se evita la posibilidad de recibir
notificaciones de que los t{tulos que se solicitan estén agotados.

Una vez iniciado un acuerdo de canje, es importante que los materiales de

intercambio se envien en forma répida y regular, muy en particular, en las
primeras fases del acuerdo. Es necesario compilar -en relacidén a cada ti-
tulo que se ofrece en intercambio- wuna lista de las direcciones de canje,
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mantenerla al dia y revisarla en forma regular. La preparacibén de esta lis
ta se puede hacer en base a un fichero, en el cual se lleve el registro de
cada niimero nuevo que aparezca de la publicacién peribdica que se envia en
canje. En el caso de listas cortas de canje, se puede mecanografiar la
direccidén en cada uno de los sobres; en la medida que la lista de direccio-
nes aumenta, se debe pensar en utilizar un sistema de duplicacién para agi-
lizar la preparacién de las etiquetas o sobres. Cuando se llega a esta fa-
se, lo mejor serd hacer uso de un sistema "addresograph'".

En forma similar que como se procede con el envio de materiales, es necesa-
rio llevar un registroc regular y detallado de las publicaciones que se re-

ciben por canje. En una tarjeta, ya sea del tipo usado en un fichero ver-

tical o, mejor afin, si se utiliza el sistema de tarjetas visibles (Kardex),
se registra la llegada sucesiva de los nimeros de cada t{itulo; se debe es-

tablecer un sistema regular de reclamos, y ponerlo en practica cada vez que
se identifique que alguna publicacién no llega en forma peribdica; para es-
te propésito es conveniente utilizar una tarjeta impresa. Muchas bibliote-
cas usan el sistema de tarjeta {inica, que permite -por medio del uso simul-
téneo de frases alternativas- solicitar, acusar recibo o comunicar que no

se¢ ha recibido una o més publicaciones; el texto de estas tarjetas, por lo

general, es impreso y est& presentado en varios idiomas.

Es importante hacer notar que si bien el canje es un método valioso para la
adquisicién de publicaciones, no es, sin embargo, un método que no ocasione
gastos; antes de decidir el establecimiento de un acuerdo de canje serad ne-
cesario hacer una apropiada evaluacién.

En los iltimos afios -con el fin de ayudar a las bibliotecas nuevas o que es
tén en vias de desarrollo- se han suavizado las rigidas pol{ticas que an-
tes se aplicaban para establecer canjes; el intercambio se hacia solamente
en base a 'valor por valor" o "reciprocidad". Tal es el caso de los siste-
mas de intercambio de duplicados y otros materiales que ya no tieéenen més
utilidad en una biblioteca determinada; a estos sistemas se les conoce, por
lo general, con el nombre centros de intercambio de duplicados ("Book Ex-
changes'"). Algunas veces estos centros se encuentran organizados a nivel
nacional; otras veces estén limitados a una Area geogrifica o a una amplia
materia, como la medicina por ejemplo. En estos programas, las listas de
duplicados que se ofrecen en canje, se distribuyen entre los miembros del
sistema; en forma similar se circulan las listas de materiales que las bi-
bliotecas miembros desean obtener. En los sistemas de canje a nivel nacio-
nal las "solicitudes" y "ofertas'" de las publicaciones se encuentran coor-
dinadas por una oficina central, que también actia como depositaria del ma-
terial que se ofrece en canje; por lo general, sin embargo, el estableci-
miento de depbsitos centrales es demasiado costoso de mantener. En siste-
mas regionales o de materia, es mls comin que la preparacién de las listas
Yy el almacenamiento quede a cargo de cada una de las bibliotecas miembros
del grupo; la coordinacién se puede hacer a través de una oficina central
que compile la lista acumulada de todas las listas preparadas por las bi-
bliotecas individuales y se encargue de su distribucién a todo el sistema;
el procedimiento del intercambio final se realiza, directamente, entre las
dos bibliotecas interesadas.
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(3) Compra - Las publicaciones que se producen en forma comercial se de-
ben adquirir por compra; este tipo de materiales comprende la mayor parte
de las publicaciones periddicas y libros que publican las editoriales co-
merciales y las sociedades que no poseen bibliotecas, las cuales, por lo
tanto, no estén interesadas en el establecimiento de canje.

La adquisicibén de las publicaciones periddicas y seriadas, por lo general,
se hace en base a subscripciones; es necesario pomer especial cuidado en
asegurar que la renovacidén de las subscripciones se haga en tiempo apropia
do; por lo general, aunque esto puede ser variable, se hacen hacia el fi-
nal de cada afio calendario. Algunos editores de publicaciones periddicas
envian avisos recordando que es tiempo de renovar la subscripcién. En los
casos en que las érdenes se tramitan por medio de libreros o de agencias
especializadas en subscripciones, también se recibe un servicio regular de
avisos. Cuando se hace una subscripcién se debe recordar que algunas re-
vistas ofrecen una reduccién en su precio si la subscripcién se hace por
un cierto niimero de afios. Si se establece en forma clara, que una determi
nada revista es esencial en la biblioteca, se debe sacar ventaja de las re
bajas que ofrecen las tarifas de subscripcién a largo plazo. En el caso
de la adquisicién de una nueva revista, o en el caso de una nueva bibliote
ca, es conveniente esperar dos afios para evaluar el valor y uso de la re-
vista, antes de decidir una subscripcién a largo plazo.

Una vez hecha la orden de subscripcidén a una revista o publicacién seriada,
es necesario establecer un registro que permita controlar la llegada de to
dos los niimeros de la publicacién peribdica -el uso de un fichero vertical
de tarjetas o un indice de tarjetas visibles, tipo kardex, son instrumentos
apropiados para este fin. En las tarjetas se deben utilizar signos apropia
dos que permitan identificar cada una de las partes de la publicacidn per1§
dica que se recibe en la biblioteca: para recordar cuando vence la subscrip
cién y para indicar si ya se ha recibido la portada y el indice. Con fre-
cuencia, los indices se publican después que se ha completado el volumen
del cual forman parte, y son absolutamente esenciales para completar ese vo
lumen. Es muy importante reclamar los némeros o indices que faltan, tan
pronto como se tenga conocimiento que se han publicado, pero no han sido re
cibidos en la biblioteca. Algunos editores de revistas establecen un tiem-
po limite para atender reclamos de nimeros no recibidos; cualquier retraso
en los reclamos aumenta las posibilidades de que la parte no recibida quede
agotada y se imposibilite su obtencién.

Los libros se ordenan por intermedio de una libreria o agente de prestigio
reconocido que dispongan de recursos apropiados para realizar la identifi-
cacidén de los tftulos que se les soliciten. Cuando es posible hacer visi-
tas a las grandes librerias, se pueden seleccionar los titulos entre la mer
caderia existente en plaza. En muchos casos, sin embargo, los libros se de
ben obtener en forma especial; en estas circunstancias las casas editoras o
librerfas a las cuales se solicitan los libros, hacen los envios por correo.

Es necesario mantener un registro, en forma de fichas, de todas las érdenes
de compra - la ficha original se puede utilizar como control durante el
tiempo que dura el procesamiento del libro y, eventualmente, para la pre-
paracién de la lista de nuevas adquisiciones, o para el catflogo; por filti-
mo una vez que el libro ocupa su lugar apropiado en los estantes, la ficha
se puede archivar y constituye una fuente de informacién completa sobre la
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historia del libro.

Al recibo de cada libro se debe verificar si las caracteristicas del mismo
coinciden con las que figuran en la orden de compra y factura; una vez com
probado que los datos coinciden y son correctos, se tramita la factura,
para su pago, a la oficina de negocios de la organizacién.

Explotacidn

Medidas inmediatas Una vez que se establecen cuales son los tipos
de materiales que deben formar la coleccién ¥y
los métodos para su seleccidn y adquisicién, el

paso més importante consistird em poner todo el material a disposicién de
los usuarios de la biblioteca -la clientela-. En el pasado se consideraba
a los bibliotecarios como custodios de la literatura, guardianes de libros.
Todo el énfasis estaba puesto en salva-guardar a las bibliotecas; los lec-
tores se admitian casi con reluctancia; los préstamos eran muy poco fre-
cuentes, para uso de referencia solamente, era la orden del dia. En el pre
sente la situacidén se ha invertido -solamente las bibliotecas nacionales
de referencia o las bibliotecas depositarias tienen el doble papel, ambos
de igual importancia, de conservar la literatura de la nacién y mantenerla
siempre accesible para consulta en un determinado lugar.

En las bibliotecas agricolas -o de otras materias especializadas, con in-
tereses similares- el primer objetivo del bibliotecario y de todo el per-
sonal es lograr la més completa explotacién de los recursos de la biblio-
teca. Una vez de recibido el material se debe proceder a inventariarlo,

procesarlo y ponerlo al acceso de los usuarios lo m&s r&pidamente posible.

Las series, revistas y publicaciones peribdicas en general, constituyen la
clase de materiales mis importantes de la coleccién de una biblioteca agri
cola. Las publicaciones periddicas contienen la informacién més reciente
en cualquier campo de las actividades en que estén interesados los especia
listas agricolas. Es imperativo obtener las publicaciones peribdicas tan
pronto como se publican e informar a todos los usuarios sobre su disponibi
lidad en la biblioteca, anuncidndolas en la lista de nuevas adquisiciones,
{ndices, etc.

Series Las revistas y publicaciones peribdicas en general se consi
derarén més adelante, en forma independiente. Las series
son publicaciones de periodicidad regular o irregular, por

lo general, aparecen bajo el nombre de una serie numerada, y tienen una
continuidad de tiempo indefinido. Las sub-series suelen compartir una ma-
teria comin o estén dirigidas a una clase particular de lectores. Cada una
de estas publicaciones, ya sea una hoja plegable, un folleto de pocas p&gi
nas, o un bolet{n de cien péAginas o m&s, constituyen en ellas mismas una
entidad y ameritan su explotacién en forma individual.

El énfasis principal de este tipo de publicaciones estd en el contenido de
materia, vale decir, el enfoque de materia; sin embargo, el autor responsa
ble, ya sea un individuo o entidad corporativa, debe recibir el reconoci-

miento y la consideracibén que merece. El valor de este tipo de documentos
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por lo general es permanente y una vez adquiridos se conservan en la bi-
blioteca, a menos que se reemplacen por ulteriores revisiomes o nuevas
ediciones.

Una vez de recibidas las publicaciones, de inmediato se les debe asignar
los encabezamientos de materia, los simbolos de clasificacién y los deta-
lles de catalogacibn necesarios para completar su procesamiento y determi
nar su ubicacién en los estantes.

En las bibliotecas agricolas es habitual que pudbliquen una Lista de Adqui-
siciones, con el fin de poner en conocimiento de todos los usuarios, las
nuevas publicaciones recibidas. El volumen més grande de materiales con-
tenidos en estas listas, estd representado por el grupo de las publicacio
nes en serie.

La mayoria de estas Listas -cualesquiera sea el t{tulo que se les adjudi-
que- estén formadas por entradas de estilo catalogrdfico, ordenadas en
base a algfin tipo de organizacién por materia. Es habitual utilizar el
orden sistemético por materias, con el fin de agrupar tépicos relaciona-
dos; cualesquiera sea el sistema de clasificacidén que se haya selecciona-
do para usar en la biblioteca, ese mismo sistema deber& servir de base
para organizar la Lista de Adquisiciones.

Los elementos que debe incluir cada entrada son: nombre(s) del autor(es),
tftulo de la publicacidén, lugar de publicacidén, casa editora, fecha, pa-
ginacién y serie de la cual la publicacién forma parte. Existen variacio
nes en el orden de indicar estos elementos -en algunas bibliotecas existe
més interés en destacar a la organizacién que edita la publicacién que al
autor personal-, en estos casos se prefiere hacer la entrada bajo el nom-
bre de la entidad corporativa y el nombre del autor se menciona después
del t{tulo del trabajo. Los trabajos anénimos se entran por su titulo.

Cada entrada, ademds, en alguna forma debe poner en evidencia la materia
que contiene el trabajo, por lo general &sto se logra por medio del uso
de simbolos de clasificacidén que traduzcan cada materia o tépicos con los
cuales se relaciona el trabajo. Las entradas de serie en el IAALD Quarter
ly Bulletin, New Agricultural Bibliographies, constituyen buenos ejemplos
del estilo y orden de los elementos que es recomendable considerar en la
redaccién de entradas bibliogréficas para una Lista de Adquisiciones; sin
embargo, es preciso sefialar que el IAALD New Agricultural Bibliographies
pone un mayor énfasis en las caracteristicas bibliogrAficas de cada docu-
mento, del que es habitualmente necesario para la preparacién de la lista
de adquisiciones de una biblioteca.

Si las entradas para la Lista se hacen en base al estilo catalogréfico
adoptado por la biblioteca, este trabajo puede aprovecharse para la con-
feccién de entradas para el catllogo; aunque algunos bibliotecarios pre-
fieren adoptar en la lista de adquisiciones, un estilo menos formal que
el establecido en los catflogos, este rasgo tiene muchas ventajas. El uso
de un estilo de tipo ''narrativo" para las entradas, por cierto que permi-
te lograr un estilo mis atractivo en la presentacién de las phginas de la
Lista.
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Revistas, publicaciones perifdicas, Todos estos materiales son, de
informes_anuales, etc. hecho, publicaciones seriadas,
sin embargo, debido a su perio
dicidad regular y a la diversi
dad de tépicos y autores que incluye, su explotacidén se vuelve mucho més
compleja. Por esta razfn se ha pensado que es m&s conveniente tratarlas
en forma separada. Los términos revista y publicacién peribdica son vir-
tualmente sinénimos; a través de toda esta seccidn se utilizard el término

"publicacién periddica".

En forma ocasional, ciertos nfimeros especiales de las publicaciones perié-
dicas, se dedican a la publicacidn de articulos extensos -preparados por
uno o m&s autores- sobre un determinado tépico; en este caso cada nfimero
tiene la naturaleza de una monograffa y recibe el tratamiento que se acaba
de discutir en la seccidn anterior.

En general, sin embargo, cada nimero de una publicacién peribdica contiene
varios articulos independientes, con bastante poca relacién entre ellos,
escritos por diferentes autores y que tratan sobre diversos tépicos, todos
ellos, sin embargo, cubren algfin campo comin del conocimiento, el cual muy
a menudo, aunque no siempre, se sugiere en el tftulo de la publicacién pe-
riédica.

La primera etapa para comenzar la explotacidén de una publicacidn peridbdica,
consiste en asegurar su inclusidn en la lista de publicaciones periddicas
de la biblioteca. El volumen mfs grande de materiales contenidos en estas
listas, estd representado por el grupo de las publicaciones en serie.

En una segunda fase, es necesario hacer conocer a los usuarios, a través
de la Lista de Adquisiciones, que la biblioteca ha recibido '"ese' nfimero
particular de la publicacidén peribdica; por lo general, las publicaciones
peribdicas se indizan en la lista de adquisiciones en una seccidn separada.
S8lo en el caso que se haga conocer, en alglin grado, a los usuarios de la
biblioteca, el contenido de cada niimero de una determinada publicacién pe-
riédica, se puede considerar que esa publicacidn peribédica se esté explo-
tando en forma adecuada,

Algunas bibliotecas indizan el contenido de cada niimero de las publicacio-
nes periddicas, y circulan las listas entre sus usuarios: estas listas pue
den contener un anflisis completo o una seleccibédn de articulos relaciona-

dos con el trabajo que se lleva a cabo en la organizacibén. S8lo en el ca-
so de que se realice una indizacidén selectiva de los articulos apropiados,
para cada ntimero de una publicacién peribdica, se puede decir que esa pu-

blicacién peribdica se estd explotando en forma completa.

Las entradas inclufdas en estos indices deberian comprender los siguientes
elementos - autor(es), nombre(s) e inicial(es), titulo del articulo, titu-
lo de la revista, volumen y niimero, fecha, paginacién inicial y final. El
ti{tulo de la revista, por lo general, se usa en forma abreviada, utilizando
normas ampliamente aceptadas (WLSP); para diferenciar el nfimero del volumen
del nimero de la parte, se usa un tipo de letra més gruesa o se subraya.

El niimero de la parte, es habitual que se encierre entre paréntesis; algu-
nas veces, el mes correspondiente a cada nimero se registra en esta misma
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forma, indicéndolo después del nimeroc de la parte. En el IAALD Quarterly
Bulletin se pueden encontrar estos tipos de ejemplos.

Las entradas analiticas de publicaciones periédicas, es comin que se in-
cluyan en las Listas de Adquisiciones; sin embargo, algunas bibliotecas
prefieren publicar una lista separada organizeda por mmterias - un Indice
selectivo a la literatura corriemte de publicaciones peribédicas. Esta
practica tiene una considerable ventaja porque, i la Lista de Adquisicio-
nes se publica en forma mensiual o a intervalos més largos, el Indice se-
lective se puede publicar cada una o dos semanas. En esta forsa Ta bi-
blioteca mantiene informado al personal de la organizaciém sobre los €lti
mos avances que se registran en la literatura periédica de la especiali-
dad - esta informacién es probable que esté siendo esperada con el mayor
interés y pueda tener efectos significativos sobre una investigaci6n en
progreso o0 un proyecto.

Los informes anuales de las organizaciones de investigacién, ademés de re
sumir el trabajo del afio, contienen articulos cientificos y técnicos es-
critos por miegbros del personal; estos articulos también se puedem publi
car en una revista sobre la materia. Los informes anuales, por lo tanto,
deberian recibir el mismo tratamiento de indizacidén analitica recomendado
para las publicaciones peribdicas.

Una vez iniciada la indizacién analitica de las publicaciones periddicas,
se debe tomar una decisién en lo que concierne a la ¢conveniencia de mante
ner su publicacién a largo plazo o en forma permanente. La indisacién ic
nicial se puede hacer en fichas o papeletas que se puedan incorporar en
un fndice de hojas o tarjetas. Lo mismo que sucede con las entradas de
las series en la Lista de Adquisiciones, estas entradas pueden servir de
base para formar el catdlogo de la biblioteca. Algunas bibliotecas incor
poran las entradas de estos indices en sus catllogos, distinguiéndolas
por medio de tarjetas de un color distinto o utilizando una marca en una
de sus esquinas; otras bibliotecas prefieren mantener el indice de articg
los de publicaciones periddicas separado de los catidlogos de series y de
libros. En este {iltimo caso, la biblioteca puede decidir conservar el in
dice por un perfodo limitado, y mantenerlo sujeto a un descarte progresi-
vo. Por supuesto se debe tener bien presente, en todo momento, que la
multiplicacién de registros, multiplica las rutinas de blisqueda.

La decisién de conservar los indices de publicaciones perifdicas por un
tiempo limitado, se basa en dos factores principales - (1) la mayor parte
de los articulos de publicaciones periddicas después de los 5 afios de la
fecha de su publicacidn, se usan en forma cada vez menos frequente y, pro
gresivamente, con menor frecuencia después de los 10 afios; (2) los articu
los importantes de publicaciones periddicas, es casi seguro que ya se en-
cuentran documentados en los indices o en alguno de los servicios de com-
pendios comerciales, que sirven a las ciencias agricolas. Si se aceptan
estas premisas y la biblioteca tiene subscripciones a estos instrumentos
bibliogréficos, se podria aceptar que el mantenimiento de un {ndice de
tarjetas por més de 5 6 10 afios es una duplicacién innecesaria de esfuer-
zos y espacio. Naturalmente estas son generalizaciones; existen excepcio
nes tales como en el caso de articulos de obvio valor histérico, o de in-
terés y aplicacidén préctica locales.
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Los reimpresos o separatas se consideran como articulos de publicaciones
peribédicas y su explotacién se realiza en la misma forma.

Libros A los libros se les trata en forma similar que a las publica-

ciones periédicas - catalogacién completa e inclusién en la

Lista de Adquisiciones. La entrada bibliogréfica de un libro
incluir{a: nombre(s) del autor(es) e inicial(es), tf{tulo del libro y mencién
de subtitulos importantes, indicacién de la edicidén (si no es la primera),
lugar de la publicacién, casa editora, fecha de publicacidn, colaciédn -que
por lo menos incluya la paginacibén-, mencién de ilustraciones y bibliogra-
f{as. El contenido de materia se indica por medio de los niimeros de clasi-
ficacién o encabezamientos.

Aqui otra vez, es necesario recordar que cuanto mls similares sean las en-
tradas de la Lista de Adquisiciones a las entradas del catilogo general,
mayor es la posibilidad de utilizar -como base para las fichas del catélogo-
el esfuerzo que se gasta en su preparacién.

Panfletos - los panfletos son publicaciones de unas pocas phginas, con ta-
pas blandas (no forman parte de series o de otras publicaciones peribdicas);
se organizan separados de la coleccidén de libros encuadernados. Para su
conservaciédn y utilizacién se aplica la misma forma de explotacién sefialada
para los libros.

Medidas a largo plazo - clasificacién, Por mucho tiempo, la catalo-
catalogacifn, almacenamiento_ gacién y la clasificacién se

enseflaron como materias o

disciplinas independientes;
sin duda son lo suficientemente importantes como para ser tratadas con esta
profundidad. En esta Guia, sin embargo, por motivos de carélcter préctico
se considera a la clasificacién y a la catalogacién como una de las formas
de explotacién de los recursos de la biblioteca. No se discuten los dife-
rentes sistemas de lasificacidén o cédigos de précticas catalogréficas; se
proporcionan referencias de fuentes bibliogréficas en las cuales se encuen-
tra informacién detallada sobre estos temas.

glgsificgc$6g En el caso de las bibliotecas especializadas, se puede
decir que tanto el énfasis en su uso como lo que carac
teriza la forma de bifisqueda de la informacién por par-
te de los usuarios, es el "enfoque de materia'; a través del tiempo ha que-
dado establecido que, en general, para todas las bibliotecas -con excepcién
de las grandes bibliotecas que tienen carfcter de depositarias de la litera-
tura (y no todas ellas)- el uso de la clasificacidén sistemiAtica por materia
es preferible al sistema alfabético” . La razbn bésica para explicar esta
preferencia, consiste en que mientras el arreglo sistemitico por materia refi-
ne los temas afines, la ordenacién alfab&tica, por lo general, los dispersa.

x Nota del traductor: esta concepcidédn ha sido llevada a la préctica,
principalmente, en las bibliotecas europeps.
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Los sistemas de clasificacién son listas ordenadas de materias o temas, or
ganizadas en grandes grupos, que cubren todo el campo del conocimiento; es
ta ordenacién siempre se sustenta en alguna filosoffa sobre las interrela-
ciones existentes entre las diferentes ramas del conocimiento, o se rela-
ciona a un concensus de opinidén ya establecido en ciertas disciplinas del
conocimiento, o en el campo cientifico. Algunos sistemas de clasificacién
més que otros, estén revestidos de una pitina formada durante su "uso en
la préctica" - estos sistemas se desarrollaron, en base al trabajo que ca-
da dfa, en una biblioteca grande general o especializada, en momentos en
que la conveniencia en el uso de una determinada préctica, pudo comnstituir
un factor importante en decidir la forma de ordenacidén de las materias y
temas. Todos los sistemas de clasificacién poseen algunas clases arbitra-
rias que permiten ubicar en ellas a los libros, en su carfcter de libros;
a pesar de que es deseable tener establecidos grupos especificos para to-
dos los campos del conocimiento humano, la produccién de libros se hace en
ciertas formas rigidas que requiere que los sistemas de clasificacién pro-
vean, en sus jerarquias, un lugar para ubicarlos.

La organizacién del sistema debe permitir la intercalacién de nuevos tépi-
cos o nuevas ideas y de sus interrelaciones con otras materias - un siste-
ma de clasificacidéh tiene que ser flexible y hospitalario; también debe
proveer ubicacién para contemplar -dentro de la ordenacién de temas acepta
da- las diferentes ideas o ideologias dentro de un amplio marco de refe-
rencia que permita su ubicacidén de forma que atienda a las necesidades de
las diferentes disciplinas; lo que para el especialista agricola son male-
zas y pestes, para el bidlogo, boténico o geblogo son plantas y animales.
Los sistemas también deben proveer facilidades para ubicar ciertas mate-
rias, en lugares alternativos.

Todo "1libro" o sistema de clasificacién de una biblioteca debe tener una
notacidén - - un sistema de signos y simbolos que representan la jerarquia de
materias o t8picos que forman parte del sistema- la flexibilidad de la no-
tacidén tiene que ser paralela a la del propio sistema de clasificacién.
Estas notaciones, por lo general, est&n formadas por una serie de nimeros
0 letras o mezcla de ambos. Estos simbolos se transcriben en los libros y
fichas catalogrificas - o se imprimen en las revistas a la cabeza de los
articulos, para representar el t8pico o tépicos tratados en el material en
cuestién. Los simbolos de clasificacién se utilizan como el medio de orde

nacién de los libros o fichas, o solamente para indicar el contenido de la

materia; los simbolos pertenecientes a un sistema se pueden "traducir'" con
rapidez a los de otro sistema - en forma ocasional se representan los sim-
bolos de dos sistemas (tarjetas impresas de la Biblioteca del Congreso).

El esquema de un sistema de clasificacidédn debe disponer de un {ndice de ma
teria detallado, preferiblemente analitico, para facilitar la réapida utili
zacién de las tablas de materia, en la evaluacién que se debe hacer de la
literatura, dfa por dia.

En la seleccidén de un sistema de clasificacién para una biblioteca nueva,
el factor mi&s importante que se debe considerar es probablemente, el que

se refiere a sus potencialidades de hospitalidad para introducir nuevos té.

picos dentro de un marco general de referencia satisfactorio; en segundo
lugar, se tiene que considerar la organizacidén bésica que sustenta el sis-
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tema, la cual debe ser motivo de una revisién constante, paralela a los
nuevos desarrollos que tienen lugar en el campo del conocimiento. Un sis
tema de este tipo es probable que conmtinfie siendo usado en forma amplia
por mucho tiempo - facilita los esfuerzos cooperativos entre las bibliote
cas - y sobrevive a muchos esquemas particulares que tienden a permanecer
estfticos en medio del continuo desarrollo de la biblioteca y del conoci-
miento. Siempre se debe tener en mente que el cambio de un sistema de
clasificacidn para otro, representa una tarea de tal magnitud que, salvo
en el casoc de las bibliotecas pequeiias, diffcilmente se puede contemplar
esta posibilidad.

Los simbolos de clasificaciém, por lo gemeral, se transcriben en los lo-
mos de los libros, panfletos, etc., y constituyen el sistema de "ordena-
miento" u organizacién de los materiales en los estantes o en las cajas
de panfletos; en forma similar las "signaturas de clase" se mecanografian
o escriben en los reimpresos u otros materiales de valor efimero para fa
cilitar su arreglo sistemitico en los sistemas de archivo que se utilicen
para organizarlos. Cuando la signatura de clase se inscribe en las tarje
tas del catélogo o en las entradas de las listas de nuevas adquisiciones,
indices de materia, etc., se constituyen en el elemento que permite orga-
nizar estas herramientas bibliogré&ficas. Cuando se utilizan para estos
propbésitos, siempre se debe proveer encabezamientos e {ndices de materia.
No es posible esperar o exigir de nadie que recuerde la significacién de
materia que tiene toda la coleccidn de signos y simbolos arbitrarios que
se utilizan en los sistemas de clasificaciédn para bibliotecas.

Catalogacién En forma breve se puede decir que la catalogacién es
el proceso de registrar los elementos bibliogréficos
esenciales que describen, en forma adecuada, a un 1i

bro o un documento, y facilitan su identificacién y recuperacién entre
los numerosos libros almacenados en una biblioteca. Estas descripciones,
o entradas catalogrfficas, siguen un estilo prescripto; existen muchas
normas de catalogacidn que sirven de gufa al bibliotecario para seleccio-
nar una forma constante y apropiada de encabezamiento para la entrada
principal catalogréfica. Como ya también se ha visto en la seccidn rela-
cionada con las listas de adquisiciones e indices selectivos, las partes
principales de una entrada catalogréfica son: (1) nombre(s) del autor(es)
e inicial(es), como entrada principal; (2) titulo y subtitulo de la publi
cacibén, que incluye mencién de la edicién si no es la primera; (3) el lu-
gar de publicacibn, el editor financiero, ¥y la fecha de publicacién, cons
tituyen el pie de imprenta; (4) el niimero de phginas, ilustraciones, etc.
Y la mencién de bibliografias, forman la colacién.

Este es un esquema muy simple de un asiento o entrada catalogr&fica - una
presentacién completa de este esquema est& muy lejos de ser simple. A me-
nudo es difi{cil identificar cual es el autor en forma inmediata --autor
no personal (o corporativo), el tratamiento de trabajos anénimos (o apa-
rentemente andénimos), la forma de entrada para los apellidos extranjeros-
y todas las formas de entradas alternativas para las cuales se deben pro-
veer referencias cruzadas - son solamente algunas de las complicaciones
que se encuentran en la confecciédn de un asiento catalogréfico. El qué,
el porqué y los procedimientos que se deben adoptar en cada caso, no se
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tratan en esta Gufa Bésica; el tema es motivo de un tratamiento completo
en los libros de texto y en la literatura profesional. '

El catflogo, por lo general, esti& formado por fichas de tamafio internacio
nal 5" x 3" archivadas verticalmente, en cajones, o en papeletas ordena-
das en archivadores para hojas sueltas.

Existen dos formas b&sicas de catflogos: el catflogo en fichas y el caté-
logo en forma de libro; la primera forma es la m&s utilizada en la actua-
lidad.

El catflogo en fichas est4 formado por fichas de tamafio normalizado 5" x
3" una para cada entrada catalogréfica archivadas verticalmente una detrés
de otra, en los cajones del mueble archivador. No hay nada menos atracti
vo que un cajén lleno de fichas sin indicacidén de qué es lo que represen-
tan o cémo estén ordenadas. En cada cajdén se deben colocar rdétulos que
indiquen su contenido e intercalar fichas-gufas, para dividir la sequencia
de las fichas en grupos féciles de manejar. Las fichas-gufas deben tener
un apéndice que sobresalga alrededor de 1/4" sobre el borde superior de la
ficha y se inscriben en ellos los términos o nimeros que indican la sequen
cia que tienen las fichas en el catflogo; se pueden comparar con los indi-
ces alfabéticos que tienen muchos diccionarios para identificar, en forma
répida, donde comienza una letra - en el caso de que se quieran organizar
las fichas en sequencia alfabética, se inscriben en los apéndices las le-
tras del alfabeto y se intercalan a intervalos apropiados para indicar don
de comienza la sequencia de las diferentes letras.

El catflogo en forma de libro es menos popular que el catélogo de fichas;
est4 formado por papeletas que se organizan en archivadores para hojas
sueltas, en forma similar que para el caso del catdlogo de fichas.

La mayor virtud de estos catllogos es su flexibilidad - se pueden agregar
e intercalar nuevas fichas en cualquier lugar de la sequencia del cat&logo.
Es imperativo que cada asiento catalogréfico se haga en una ficha o papele
ta diferente; puede haber, por supuesto, cualquier nfimero de asientos para
cada documento.

El método de catalogacién més satisfactorio, es el que se conoce con el
nombre de sistema de ficha finica - se hace una ficha principal para cada
publicacién, y luego &sta se reproduce exactamente en la misma forma, tan-
tas veces como entradas adicionales se necesiten para catalogar adecuada-
mente un documento. Estas entradas adicionsles, por lo general, son las
de coautores y materias secundarias, es decir, para cada uno de los tépi-
cos importantes que se trata en el trabajo. Cualquier fuente que produce
fichas impresas opera en este principio; los diversos encabezamientos se
mecanografian o escriben en la parte superior de la ficha. La ventaja
principal, es que cualesquiera sea la forma en que se haga la bfisqueda de
informacién en el catdlogo -autor, materia, etc.-, se localiza la informa-
cién completa sin necesidad de hacer una investigacién posterior en base a
la "entrada principal'.

Los catdlogos impresos en forma de libro, por lo general, no se utilizan
en bibliotecas en proceso de expansidén; son dificiles de mantener al dia
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debido a la permanente llegada de nuevas adiciones y al descarte de publi-
caciones, y su produccién es costosa. Las grandes bibliotecas depositarias
o aquellas bibliotecas en que las nuevas adquisiciones son escasas o poco
frecuentes y en las cuales es dificil o nunca se hacen descartes, tienden
a favorecer el uso de los catalogos impresos. Las principales ventajas de
estos catélogos son, la facilidad para su consulta, el uso de referencias
cruzadas -que son inevitables en este tipo de catélogo- y su portabilidad.
El catllogo en fichas no solamente tiene su uso limitado a una biblioteca;
est& confinado al lugar que ocupa en esa biblioteca.

Las bibliotecas que tienen una coleccidén especializada de cierta importan-
cia, a menudo producen un catélogo impreso de la coleccidén; en algunas bi-
bliotecas, en ocasiones especiales, se puede justificar la impresién de ca
tdlogos seccionales. Estos catilogos selectivos, por lo general se produ-
cen utilizando directamente las fichas originales que se retiran, en forma
temporaria, del catilogo, y se las fotocopia.

Ya es m&s que suficiente lo que se ha dicho sobre la forma externa o fisi-
ca del catélogo; ahora se pasa a considerar la forma interna o lo que se
conoce como los sistemas bésicos de catllogos; éstos son de tres tipos: ca
tdlogo de autor, de materia y el catélogo tipo diccionario.

El Catélogo de Autor como lo dice su nombre, estd constituido por entradas
-catalograficas ordenadas alfabéticamente, por los apellidos de los autores.
Por lo general, contiene los asientos catalogrificos de trabajos anénimos
entrados por el titulo y algunas veces los asientos de libros entrados ba-
Jo los nombres de las personas que sirven como materia de los libros (per-
sonas sobre las cuales se escribe). También puede incluir entradas adicio
nales de titulo para publicaciones que se conocen por su tftulo u obras me
morables. En las bibliotecas generales, el catilogo de autor es el cat&lo
go principal, que contiene las entradas '"principales" o béAsicas de todos
los trabajos existentes en la biblioteca. En una biblioteca agricola este
catflogo es bastante menos importante y bastante menos utilizado; el caté-
logo de materia reina en forma absoluta. En el catflogo de materia, la
subordenacién de las fichas se hace por orden alfabético de titulos - exis
ten mfiltiples refinamientos sobre este punto que se exponen en forma deta-
llada en los diferentes cédigos y libros de texto de catalogacidn.

El Catflogo de Materia est& constituido por la coleccién de las entradas
catalograficas ordenadas por materia; este orden pueder ser alfabético o
sistemético. En el primer caso se llama catllogo alfabético-clasificado;
en el segundo caso constituye el catélogo clasificado propiamente dicho.

En una biblioteca agricola, en la cual la bisqueda de informacién en el ca
télogo se hace m&s a menudo por materia, el catilogo clasificado es el més
itil. El sistema de clasificaciédn utilizado por la biblioteca es, por lo
general, el mismo que se ha seleccionado para oganizar los materiales en
los estantes o la lista de adquisiciones, sobre la cual se ha discutido con
anterioridad.

El catflogo clasificado necesita disponer de un indice alfabético auxiliar
que contenga todos los términos de materia utilizados - cada uno de los
términos debe estar acompafiado de la notacidén correlativa de simbolos o
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nimeros de clasificacién. 1a mejor manera de preparar este indice es ha-
cerlo en fichas que formen parte del catflogo -se puede también reproducir
en forma de piginas y mantener copias sobre o cerca del catflogo. La ven-
taja del fndice en forma de phginas es la posibilidad de listar mas de 60
términos en una pigina de doble columna - y 120 términos cuando se visuali
zan, simulténeamente, dos péAginas- en el caso de las fichas se tienen que
manipular, cada una de ellas, en forma independiente.

El catllogo de materia contiene las entradas principales de materia de to-
dos los materiales catalogados existentes en la biblioteca -bajo el tema
de mayor interés para cada publicacién- y entradas adicionales para temas
subsidiarios u otros tépicos tratados en la obra. En el catflogo de mate-
ria, la subordenacién de las fichas puede ser por orden alfabético de au-
tor dentro de cada tépico, o subordenacién cronoldgica invertida, en la
cual se presenta en primer lugar, para cada tépico, la informacidén més re-
ciente. Asf como la funcién del catdlogo de autor consiste en facilitar
la bisqueda por autor, la subordenacién cronolégica invertida de las entra
das de materia, se puede considerar como un complemento al catélogo de au-
tor.

El Catélogo diccionario, un favorito en los Estados Unidos, combina en un
solo orden alfabético las entradas de autor, materia y titulo. Existen
complicaciones inherentes a esta empresa, sin embargo, se dice que casi to
do el mundo, aprende a manejar el '"orden alfabé&tico" con facilidad. Las
complicaciones pueden surgir, por ejemplo, cuando un mismo nombre represen
ta a un autor (personal o corporativo) a una materia y a un titulo. Muchas
de estas complicaciones se evitan, en la prlctica, mediante la aplicacidén
de normas de estilo estrictas para las entradas y para las sequencias de
ordenacién. Para facilitar la bfisqueda regular por materia, se utiliza el
sistema de encabezamientos de materia, y uso de referencias cruzadas diri-
gidas "a" y "desde" tdépicos relacionados; este sistema es muy complejo y
dificil de poner en préctica, si el bibliotecario intenta hacerlo por si
mismo; lo mejor es adquirir una de las listas de encabezamientos de materia
normalizadas, y que ya se encuentran publicadas - sirven como gufas en la
seleccién de las entradas de materia principales y adicionales y también
proveen las referencias cruzadas apropiadas.

El catélogo diccionario contiene todas las diferentes entradas catalografi
cas preparadas para cada publicacién -entradas de autor principal y de ma-
teria, as{ como también las entradas adicionales de cualquier tipo- en una
sola sequencia alfabética; el catdlogo de autor tiene subordenamiento alfa
bético por el titulo de la publicacién, y el catélogo de materia tiene sub
ordenamiento alfabético por el apellido del autor. Cualesquiera sea la
forma de catflogo que adopte una biblioteca, es importante recordar que,
mientras un libro o una monografia, desde el punto de vista fisico, sbélo
puede ocupar un lugar en la biblioteca, este mismo libro o monografia de
acuerdo a las diferentes facetas que lo caracterizan -autor, materias se-
cundarias, titulos importantes o memorables- se puede registrar en el ca-
tédlogo en diversos lugares, mediante el uso de entradas "adicionales", que
se intercalan en sus lugares apropiados en la sequencia alfabética del ca-
télogo.
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Todo lo que antecede se ha escrito teniendo en mente a los libros y las pu
blicaciones en serie de cardcter monogréfico; las publicaciones periddicas
en la mayor parte de las bibliotecas, se tratan en forma bastante diferen-
te, por lo general, se mantienen en un catélogo separado bajo la forma de
una lista alfabética de titulos, con indicacién de los voliimenes y nimeros
que posee la biblioteca - esta lista, si el nimero total de titulos en
existencia no es muy grande, también se puede mantener en un archivo de fi
chas, o en un {ndice-tipo-visible.

Si se toma la decisién de indizar (o catalogar) los articulos contenidos
en las publicaciones periédicas, -tema que ya ha sido discutido con ante-
rioridad-, las entradas del fndice se preparan en forma exactamente igual
a las entradas del catflogo y se pueden intercalar en cualesquiera de los
tipos de catflogos que se terminan de discutir, o se pueden archivar en un
catélogo separado organizado, exactamente, con los mismos lineamientos que
se expusieron para el catdlogo diccionario. En el caso de que las entra-
das de los articulos de las publicaciones peribddicas se intercalen en el
catflogo general de la biblioteca, es deseable diferenciar estas entradas
en alguna forma - los métodos més comunes para alcanzar este fin consisten
en el uso de fichas de color o de algin tipo de marcamiento, por ejemplo,
en el borde superior de la ficha.

Almacenamiento Una vez que los libros, publicaciones periédicas,
mapas y otros materiales han sido adquiridos y orga
nizados, se deben preparar para su adecuado almace-

namiento. Los libros se almacenan, con facilidad, en estanterias normali-
zadas. Los estantes pueden ser de madera o metal, del tipo ajustable, =
fin de que permitan la ubicacidn de libros de diferentes tamafios. Los 1li-
bros muy altos o muy grandes, llamados folios, requieren el uso de estan-
tes especiales, ya que para su mejor conservacién es conveniente almacenar
los en posicién horizontal. La ordenacién de los libros en los estantes,
por lo habitual, se hace en base a su signatura topografica; sin embargo,
algunas bibliotecas especializadas organizan los libros en los estantes de
acuerdo a su tamafio; en esta forma se hace una mejor utilizacién del espa-
cio.

Las publicaciones peribdicas sin encuadernar y los informes técnicos se
pueden ubicar junto con los libros y publicaciones periddicas ya encuader-
nadas. En algunas bibliotecas, las publicaciones periddicas sin encuader-
nar se mantienen en un 4rea especial hasta que se proceda a su encuaderna-
cién. En cualesquiera de los casos, es difficil mantener en orden en los
estantes, a las publicaciones periddicas sin encuadernar, se pueden conser
var en cajas para panfletos, ya sean de cartédn o de metal. Alternativamen
te, se pueden empastar con goma plistica varios nimeros de una publicacidn
peribdica; esta préctica permite mantener juntos los nimeros, hasta que se
realice la encuadernacidédn permanente.

Los libros raros, se suelen almacenar en un irea separada, preferiblemente
que disponga de facilidades de control de la temperatura ambiente y de la
humedad. Existen otros tipos de colecciones especiales, ya sea en base a
la materia, a las condiciones fisicas de los materiales u otros criterios,
las cuales también se pueden almacenar en &reas separadas.
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Los materiales no-libros, presentan problemas especiales. Los mapas se
almacenan en forma horizontal em archivos especiales o se cuelgan vertical-
mente en barras especiales.Los panfletos, recortes, y fotografias, se con
servan en carpetas, ordenadas por materia y se archivanm en ficheros ver-
ticales. Los microfilms y microfichas se almacenan en cajas o archivos
especiales que permitan controlar la humedad. Los discos se deben alma-
cenar en posicidén vertical, en estantes provistos de divisiones que ayu-
den a mantenerlos erectos e impidan la formacién de corvaduras.

Conservacién (encuadernacién y Una vez adquirido y organigzado el
reparacién) material de la coleccibdn es nece-
sario considerar su reparacién y
conservacién. Las monografias que tienen cubiertas duras se mantienen
en buen estado durante largos periodos de uso, sin demandar una re-encua
dernacién. Sin embargo, las monografias encuadernadas con cubiertas de
rapel y que tienen una gran demanda, como es el caso de los informes de
congresos y simposios, necesitan re-encuadernacién bien prontc después

de ser adquiridas.

Las publicaciones perifdicas y los informes técnicos llegan a la biblio-
teca en formatos que no soportan mucho uso, por lo tanto es necesario es
tablecer, en la forma mas inmediata posible, un programa para su encua-
dernacién. La encuadernacién permite reunir todos los niimeros sueltos
de las publicaciones en volimenes y ayuda a mantenerlos eh buenas condi-
ciones fisicas. Las tapas duras protegen a los volimenes mientras estén
en los estantes y cuando se encuentran en uso. Si se encuadernan juntas
las diferentes partes de una publicacién peribdica, se elimina la posibi
lidad de pérdida de los niimeros sueltos.

La falta de recursos econémicos, a menudo, pone limitaciones para llevar
a cabo el programa de encuadernacién, en la medida que es necesario. Los
criterios para decidir cuales t{tulos de publicaciones peribdicas se de-
ben encuadernar son: el grado de uso, el valor de permanencia, a largo
plazo, que tengan para la colecciédn y el formato fisico. Algunas publi-
caciones perifdicas tienen cubiertas que soportan bastante bien el uso;
otras tienden a deteriorarse muy pronto. Dado que la encuadernacién es
un proceso bastante costoso, en el caso de nuevas bibliotecas, es précti
co congiderar la posibilidad de adquirir las colecciones retrospectivas
en forma de microfilm, en lugar de tratar de comprar y encuadernar las
publicaciones originales,

Algiunos materiales son de un papel tan frégil, que no se les puede encua
dernar. Hasta el presente alin no se ha encontrado solucién satisfactoria
a este problema. El1 encuadernador debe estar en condiciones de usar en
sus trabajos los nuevos tipos de gomas plésticas en lugar de utilizar el
método del cosido. En algunos casos se empacan las publicaciones, para
mantenerlas juntas, hasta que haya posibilidad de reproducirlas en algu-
na forma y asegurar su preservacién.

Las bibliotecas, muy a menudo, no encuentran prlctico ni econémico tener
sus propias facilidades para encuadernacién. Es més satisfactorio hacer
uso de una casa comercial, o de un encuadernador que trabaje a mano y
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tenga adiestramiento en el oficio. Si la encuadernacidédn se realiza fuera
de la biblioteca, ello significa que el material que se envia para encua-
dernar no estaréd disponible para su uso por cierto tiempo. Las publica-
ciones que se preparan para encuadernacién se agrupan por volfmenes, y
~para cada uno de ellos se prepara una papeleta en la cual se indica el ti
tulo, la signatura topogréfica y otras instrucciones. En los archivos de
la biblioteca se debe mantener una copia de estas instrucciones.

En la colecciédn también puede haber algunos libros raros o manuscritos
que requieran encuadernacién; en la medida que sea posible, lo més reco-
mendable es restaurar las encuadernaciones originales. Si ello no es fac
tible, se encuadernan en el estilo correspondiente al perfodo durante el
cual se realizd su impresiédn. Este trabajo tiene que realizarlo un encua
dernador (fino) muy experto.

Las reparaciones pequefias las realiza en la biblioteca el personal auxi-
liar. Las casas comerciales que venden materiales para el arreglo de li-
bros, a menudo, publican folletos gratuitos que indican como arreglar pé-
ginas, pegar hojas sueltas o restaurar los lomos de los volfimenes. En
los climas célidos y himedos, es necesario tomar precauciones especiales
para proteger los materiales contra las cucarachas y el moho.

Servicios piiblicos_(manuales_de instruccién Una biblioteca espe-
para_los_usuarios) cializada debe prepa-
rar un folleto infor-
mativo sobre los servicios que ofrece. Este folleto puede ser de un al-
cance muy general, especialmente disefiado para ofrecer informacién a visi
tantes; o se puede disefiar, especialmente, para los usuarios facilitando
una informacién méds detallada, que ayude a hacer una utilizacién més com-
pleta de los recursos de la biblioteca. Conviene proveer informacidn so-
bre el tamaifio y alcance de la coleccidén y un diagrama que muestre la for-
ma en que estén ordenados los libros. Explicaciones sobre el sistema de
clasificacién e instrucciones sobre cémo usar el catdlogo, son de mucha
ayuda para el lector. También es importante incluir un plano simple del
edificio, el horario de servicio e informacibén sobre la misidén de la bi-
blioteca. La profundidad de la informacién que provea el folleto informa
tivo va a depender, en forma directa, de la audiencia a la cual se dirija
esta informacién.

Servicios de_Referencia e Informacién Una coleccién organizada,
por lo general, necesita
que alguien interprete la

informacién que contienen sus recursos. Muchos usuarios necesitan infor-
macién de la biblioteca, pero muchas veces, simplemente, no tienen capaci
dad para obtener esa informacién por s{ mismos; para este propésito es
preciso que la biblioteca disponga de los servicios de un bibliotecario
con un buen adiestramiento profesional y con conocimientos sobre la mate-
ria en que se especializa la biblioteca.

El servicio de referencia provee la informacién necesaria para dar res-
puesta a consultas especificas, hace investigaciones de la literatura (si
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el personal dispone de tiempo) y compila bibliografias. Los usuarios lla- .
man por teléfono, escriben o concurren en persona a la biblioteca en busca
de informacién. Si la biblioteca ofrece servicios de referencia por telé-
fono, el referencista debe tener a mano, una coleccién basica general de
obras de consulta. Es deseable que el servicio de referencia se encuentre
préximo al catélogo pfiblico.

El contacto personal con los usuarios es invaluable para dar una mejor res
puesta a las consultas. A menudq los lectores tienen dificultad en identi
ficar en forma clara la informacidén que desean obtener. Si las consultas
son vagas o muy generales, un referencista experto puede ayudar a clarifi-
car la situacidén durante el curso de la conversaciédn con el usuario. Si
las preguntas se reciben por carta, no es posible mantener un intercambio
de ideas, y puede resultar diffcil identificar, con exactitud, que es lo
que desea saber la persona que hace la consulta.

El servicio de referencia, con plena justificacidén, se considera como el
corazén de la biblioteca. La colecciédn de una biblioteca se vuelve fitil
por intermedio del servicio de referencia. Muchos usuarios conocen sola-
mente a los miembros del personal del servicio de referencia y circulacién;
todo el conocimiento e impresidn que tienen sobre la biblioteca, por lo ge
neral, se basa en la forma en que hayan tenido lugar los contactos que han
realizado con el personal de los servicios plblicos.

En el campo de las ciencias agricolas existen muchas herramientas especia-
lizadas que son invaluables para el bibliotecario de referencia., El1 campo
de las revistas de compendios ("abstracts'"), por ejemplo, incluye Chemical
Abstracts y Biological Abstracts. Estas revistas de compendios indizan un
numero muy grande de revistas y tienen buenos fndices. Existen publicacio
nes muy especializadas, en campos tales como dasonomia y horticultura y,

muchas otras, como las que publica el Commonwealth Agricultural Bureaux.

Otro tipo importante de publicacién, lo constituyen los {ndices bibliogréa-
ficos. Entre algunos de los indices més Gtiles para las bibliotecas agri-
colas estén - Bibliography of Agriculture, publicada por la Biblioteca Na-
cional de Agricultura de EE.UU., Applied Science and Technology Index,
Biological and Agricultural Index y el Index Medicus. La Biblioteca Nacio
nal de Agricultura de EE.UU. ha comenzado a publicar, cada dos semanas, el
Pesticides Documentation Bulletin. Este indice se produce en computador.
Muchos indices, en el presente, se encuentran en proceso de ser compilados
en forma automatizada, debido a que se logra una mayor economfia en el costo
y tiempo de produccidén, lo que permite acortar, en cierta medida, el retra
80 con que se publican, por lo general, los Indices bibliogréficos.

La literatura agricola se publica en muchos idiomas diferentes por lo cual
es muy importante poder disponer de traducciones. Los articulos que publi
can algunas revistas se acompafian de compendios. A menudo se solicitan
traducciones a las bibliotecas; motivo por el cual es valioso compilar una
lista de las traducciones existentes en la coleccién. Las traducciones de
articulos de revistas se pueden obtener por diferentes vias.
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Circulacién, préstamos Es preciso tomar las medidas necesarias que
-T T permiten que los lectores lleven, en présta
mo, los materiales fuera de la biblioteca.

Se debe preparar una politica de préstamo que informe a los usuarios, cué-
les tipos de materiales se prestan a domicilio, cudles materiales no estén
disponibles para préstamo, quiénes pueden usar los privilegios de préstamo
y su tiempo de duracidén. Para realizar el préstamo es necesario establecer
un sistema para la circulacién de materiales. Este sistema tiene que ser
flexible, simple y operar en forma econémica; se debe disefiar de forma que
atienda tanto a las necesidades de préstamo a los usuarios como a proveer
la informacién bésica sobre cémo debe operar el sistema; es decir, el sis-
tema de circulacidén debe facilitar la forma de identificar los materiales
que se dan en préstamo, identificar a los lectores que tiemen materiales
en préstamo y establecer un método que asegure que las publicaciones en
préstamo se devuelvan dentro de un perfodo razonable de tiempo, después de
la fecha de vencimiento y mantener el registro adecuado de todo los mate-
riales que se encuentran prestados.

Cada vez que un material es devuelto a la biblioteca, se deben realizar
los registros necesarios., Para los casos de lectores que no devuelven en
tiempo los materiales, se debe mantener un sistema regular de avisos que
les recuerde la necesidad de que reintegren a la biblioteca dichos materia
les. A fin de atender con eficiencia las necesidades de los lectores que
solicitan materiales que en ese momento se encuentran en préstamo, se debe
réi establecer un sistema de reserva de libros.

Existen en uso una gran variedad de sistemas de circulacién; algunos de es
tos sistemas son de tipo manual, en los cuales, las tarjetas de préstamo
pueden ser archivadas por el propio usuario o por el personal de la biblio
teca; algunos sistemas son mecanizados, utilizan procesos fotogrlficos o
tarjetas perforadas para ser operadas por un computador. En la seleccidn
de un sistema de circulacién, ademés de considerar las necesidades bisicas
de la biblioteca, se debe temer en cuenta, el mayor o menor tiempo que, el
uso de un determinado sistema, requerira del personal, y el costo de opera
cién. Los sistemas de circulacién, de acuerdo al nfimero y detalle de los
registros que se lleven, puede producir una gran variedad de estadisticas.

La circulacién de publicaciones periddicas, por lo general, forma parte de
los servicios que realiza el departamento de circulacidn. Para circular
las revistas se utilizan varios métodos: exposicién de los niimeros corrien
tes de las revistas, circulacién de las tablas de contenido, circulacién
de las propias revistas y ayuda a los usuarios para realizar sus suscrip-
ciones. De acuerdo con la situacibén existente en cada biblioteca, se pue-
den ofrecer uno o més de estos servicios. El préstamo interbibliotecario,
por lo general, estd a cargo del servicio de circulacidén. Para operar un
servicio de préstamo interbibliotecario es preciso establecer una politica
que provea los criterios para determinar qué materiales se van a prestar,
a quién y por cuénto tiempo. También debe quedar establecido bajo qué con
diciones se realizan los préstamos.

Las bibliotecas que solicitan las publicaciones, con frecuencia, son res-
ponsables de pagar las tarifas postales de los envios y de reemplazar cual
quier pieza que se extravie durante el proceso de intercambio. Por lo ge-
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neral, las bibliotecas rehusan hacer préstamos de materiales raros. Otra
practica que se debe establecer es que todo préstamo de materiales a per-
sonas no vinculadas a la organizacién, sbélo se puede llevar a cabo por in
termedio de otra biblioteca. En esta forma las bibliotecas efectian el
préstamo entre ellas y cada una asume las responsabilidades del caso.

En el préstamo de las publicaciones periddicas existen restricciones. Las
bibliotecas estén utilizando varias clases de mfquinas fotocopiadoras para
reproducir articulos de revistas. En esta forma, proveen copias de los
articulos espec{ficos en lugar de la publicacién original completa. El
envio de estas copias es gratuito o se cobra el servicio a precio de cos-
to.

Las bibliotecas suelen utilizar un formulario normalizado para realizar
las operaciones de préstamo. El préstamo de materiales entre bibliotecas
exije, por lo general, un acuerdo de reciprocidad, en base al cualuna bi-
blioteca que solicita materiales, a su vez, debe ofrecer los suyos en
préstamo. El uso del préstamo interbibliotecario amplfia mucho las poten-
cialidades de informacién que puede proveer la biblioteca. Las bibliote-
cas especializadas muchas veces tienen que atender solicitudes de materia
les que no estén dentro del alcance que tiene su coleccién; estos pedidos,
es posible atenderlos por intermedio del préstamo interbibliotecario.

Servicio_de reproduccién En esta &rea se pueden considerar dos ca
tegorias de servicios de reproduccién de
documentos. Por una parte, existen los

servicios de fotocopias que ofrecen las bibliotecas -incluye el envio de
fotocopias en lugar de la publicacién original, tal como se menciond en
la parte de Circulacidén. Este tipo de servicio se puede ofrecer en forma
gratuita para ciertas categorias de usuarios, mientras que otros tendrian
que pagar una tarifa.

La biblioteca ademas de ofrecer el servicio de fotocopias en lugar del de
préstamo original, puede operar un servicio de fotocopias en base comer-
cial; este servicio puede estar abierto a todas las personas interesadas
en obtener y pagar estas facilidades, por una fotocopia del material exis
tente en la coleccidén; en su mayor parte, lo utiliza la industria y los
investigadores; este tipo de laboratorios de fotocopias, se deberian sos-
tener, desde el punto de vista econémico, en base a las entradas de su
propia operacién.

En la actualidad existen en el mercado, una gran variedad de equipos de
reproduccién de documentos. Si una biblioteca planea alquilar o adquirir
un equipo, se deben analizar varios factores, por ejemplo, costo inicial,
calidad del servicio local de mantenimiento, y si atiende a las necesida-
des de fotoreproduccidn que requiere una biblioteca especializada,

Con el uso intensivo de los servicios de reproduccién de documentos, ha
surgido la cuestién de los derechos de autor. Debido a que la disponibili
dad de equipos de reproduccidn buenos y econbémicos es reciente, la poten-
cialidad de hacer copias miiltiples de un original, en el pasado, no habia
producido ningin problema. Existe el consenso general de que hacer una
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sola reproduccidn para ser usada a los fines de la investigacidn, no cons-
tituye una violaciédn de los derechos de autor; hasta el presente las bi-
bliotecas han operado en estas bases. Sin embargo, la demanda cada vez
més grande de servicios de reproduccién, ha motivado que se le dedique una
mayor consideracidn a este asunto.

Las bibliotecas también pueden tener interés en operar un servicio de foto
copias - para atender a las necesidades de un programa de preservacién de
materiales. Las bibliotecas especializadas, con frecuencia, poseen en sus
colecciones materiales que son diff{ciles o casi imposibles de localizar en
otros lugares. Si estos materiales comienzan a deteriorarse fisicamente
-ya sea porque se han vuelto muy frégiles para ser encuadernados o porque
el papel se deshace-, lo mejor es pensar en utilizar algin tipo de repro-
duccién para asegurar la preservacidn de su contenido. La reproduccién en
microfilm o microficha son los métodos que se usan, m&s a menudo, con fi-
nes de preservacidén. Si existe equipo disponible, el programa de preserva
cién se puede llevar a cabo en la propia biblioteca. Las copias de las pe
1{fculas originales se pueden vender a bibliotecas interesadas en ampliar
Bus colecciones y que no est&n en condiciones de obtener los origimales.

Otro aspecto importante a considerar, en relacién a los servicios de repro
duccién, es la gran existencia de una variedad de materiales que, en la ac
tualidad, se pueden adquirir en microformato y en copias xerox. En el prg
sente es posible obtener muchas monografias antiguas agotadas, ya sea en
forma de copias xerogréficas o en microfilm. Muchas colecciones retrospec
tivas de publicaciones periddicas, también pueden obtenerse en microfilm.
En esta forma, muchas bibliotecas recién establecidas, tienen la posibili-
dad de formar una buena coleccidn de materiales retrospectivos que ya estén
agotados.
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CANJE DE PUBLICACIONES
Formulario de Solicitud

Remitente: ccccccecccecccesss.(Nombre de la Destinatarioteeccecceccccceces
.0...........0‘... Organizacién.) O 0 0 0 00 00000000
.0000000.00......(Direcci6n) ® 0 000600000000

No-:ooooooooo.o-ooo Fecha:........'..'..

De nuestra consideracidn:

Estamos interesados en establecer el canje de'pnblicaciones con su biblioteca.
Podemos ofrecerle uno o més nfimeros de las siguientes publicaciones en serie

o ;ovistaa de las cuales inclufmos copia(s) con esta nota/enviamos por separa
do .

Titulos: 10 © 0 00006 0000000000000 000000000000000000000006000000000000000000100
20 0 © 00 0000000000008 00000P 0600000600000 0600600006006 00606060060600606900000000000
3. © © 000000 00 000000000000 006000080606006006006060060060006000000060000000000

l+' © 0 000008000 0006000060000 0000800600000060000060600006000000000060000000c0

Idiomas: 1o ceccececcecccancccee CON BUMArios €N ecececcscssscssoscscscncse
2. eecesssscessssceccee CON BUMATIOB €N ccvesvcsccsccccccocccsans
Be eescceccscccscscscese CON BUMATIiOB €N soeecoceccscsosccacscscsss
by tieeteesrcccscccsece CON SUMAriOS €N cecceccccccssccacsaonssss

Periodi- 1. Semanal,mensual,bimens.,trim.,irregular!....................n
cidad: 2. Semanal ,mensual,bimens.,trim.,irregular_cccccececoccccccccsses
3. Semanal ,mensual,bimens.,trim.,irregular_.sceccecccccceccccccss
L4, Semanal,mensual,bimens.,trim.,irregular ..cccceccoesccccccccccss

Clase: 1. Art. cient.,Informes,Resiim. anal., Divulgacién!.............u
2. Art. cient.,Informes,Resim. anal., Divulgacién_ ..ceccecveccecss
3, Art. cient.,Informes,Resiim. anal., Divulgacidén_ .ccceocecccavcss
L, Art. cient.,Informes,Resim. anal., Divulgacidn  .cccoceceacecss

No * d’ 1 L] ® 0O ©® 000 000000 00000000
réginas 2e ececescscsccsessscnsse
por aﬂo : 3 * ® 00 ® 00000 0600000000000

l*. 006000006 0600@0600060000 0009

Nos gustaria recibir en canje las siguientes publicaciones en
serie o revistas:

l. 0 0000000000 0000600 0600000000008 0000000606000600080000e0200006000606000000"
20 0 0 000000000 00060600006000000000000060060006000000000000000000600600000
3. 0 00006000 0000006060600060000606000000080006000000000600000800000606000600000

l+. © @0 000000 000060000600000600800800600060006060000806000000000006060000000000

Si Ud. tiene otras publicaciones para canje le agradeceriamos darnos detalles
de las mismas en el formulario de respuesta, o enviarnos una copia de muestra.
La copia duplicada que le remitimos puede conservarla.
Agradeciendo anticipadamente su cooperacién, me suscribo de Ud.,

Atentamente,

csescsscscsssssesse(Firma)

x Anule con una ceecscssseccssccsss(Nombre y direccidn, en mayfisculas)
linea lo que no cecssesscsscsscsses(Posicibn ocupada)

corresponda.
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CANJE DE PUBLICACIONES
Formulario de Respuesta

Remitente: oo.aoooooaaoo.ooo(hbre de la mstinatario:’...'......'..

000000000 .‘ @ee e0 000 biblioteca) © 0000003000000
oooo.ooa-ooaooooo(DireOCi6n) 0 000000000000
No.: ® 0 000000000600 0000 F.cha:.‘........ll..

De nuestra consideracién:

Acusamos recibo de su solicitud de canje de publicaciones NO: ccecscececscenc
fechada.........l..'CO......

x
Estamos en capacidad de aceptar su solicitud

No estamos‘

A partir de.cccec..e.o(fecha) las siguientes revistas o publicaciones en serie
serin enviadas a su direccién, regularmente:

l._000..l..oo.aol0..00.0.0‘0l..oo.o...to..o.ao0...o.0000000'00.0.00000'00
2. '...........C......l........'..l....Q.................‘Q.l.’....ﬁ....
3' © 0 0000000600600 0600000000060 000000Q@ 0600000600600 00600008000000e0000900600p0oo00000

l}. © 0 0Q 000000000000 0000000000000 00000080000 0000006060060060600000000600060e000000

Nos gustaria recibir las siguientes series o revistas de su institucién, re-
gularmentes

10 ® @ @00 0000000000 00060000000 00080°08 0000000060006 0080060000000600000000000ee0seosos
2. © 0 9 00 0000 Q 0000600060000 0600600000060 0800006060000 00060600¢00000060920°0090060060000e0
30 ® @0 000000 0000 0000060000060 0606000030060606000060600000206060060060000600600600000000000

h. ® 0 00 0000000 0600000000000 0@0600 0608000 009006006000000060060006060¢ 0000060000030 006000ee¢00

En adicién, podemos ofrecerle también a base de canje, las siguientes publica
ciones en serie o revistas, y nos gustaria nos informara cuales publicaciones
en serie o revistas podria suministrarnos Ud. bajo las mismas bases:

000000000000 0000060000800 0060060600600 9000606060000 0606000000006000000060e000000000000eav00
€000 00000000000 0000000000000 00008000000000D0 0000000000000 0806060000000e0000060000000cE
©0 00000 Q000©0 009000000000 0008000000600 0000200200300000600006060600060000060000000060000000

0@ 000000 0000000000000 090000606000000000009000000000000008000e8P00600600606060000¢000000000e0

% Anule con una linea
lo que no corresponda.

Siempre a sus érdenes,
...0‘...’CQ.OQOOOOOOOOOOOCCOO(Firma)

9 0O @ 0 000 0 e OO0 O 0O O OQO O IO O®PCEOSEOCOO (Nombre y direoci6n’
en maylisculas)
Q@ OO 00 0000000000000 0 0o P e 000 000 (Posici6n ocup‘d‘)
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From: cceececccccccacsse(Name of library)

cevosecssccsssecss(Address)

No.

Dear Sir/Madam,

EXCHANGE OF PUBLICATIONS
Proposal Form
To: ® @0 00000000 0 e 000 Qe 00

Date:

We would like to arrange an exchange of publications with your library.
We can offer you one or more of the fgllowing series or periodicals,copy(ies)
of which are enclosed/sent separately .

Titles:

Languages:

Frequency:

Class:
Number of
pages per
annum:

1.
2.
3
L,

1.

2.

S
L.,

lo
2.
3.
b,

1.
2.

® 0 00 000 0000000600000 0000600000000060060060060060¢008000000060006000000000
® 8 ¢ 0 0000000080006 000 000000000000 0060006800600 080600000600606060000080000
© 0 0 0 0600000000000 0600060000600 9200600000000 00060600C@ 0000060006000 00000000

® 0 @ 0000000000800 00000060 020600660060 8060000000080 000006000600609000000600000

coeescsscscsesscss With summaries In .cscescccceccceconcocccos
® 0@ 806006000000 00000 'ith 'maries in 0O 0 0000 0006000 0000600000000
000000600000 0s0sc0e 'ith summaries in ceccocecececcccccccccccscons
® 06 00006060 0606000 060 000 'ith 'maries in 0 0 00000000 000009000 QOISGSNIS

weekly,monthly,bimonthly,quarterly,irregular:.................
weekly,monthly,bimonthly,quarterly,irregular-.................
weekly,monthly,bimonthly,quarterly,irregular cevecsscecosceoes

weekly,monthly,bimonthly,quarterly,irregular ececcscesssssccns

scientific,reviews,ahstracts,advisory!......................“
BCientific'rQVie'B,Qbstracts,ad'isory 0000000000000 0000060060000
scientific,roviews,abstracts,advisory’......................n
scientific,reviews,abstracts,advisory .cccccccesecccccscccccese

would be pleased to receive from you the following series or

periodicals on an exchange basis:

1.
2.
3.
b,

Q..D..............Q.......O...l.........0..00.........0..0..'.
9000 0000000000000 0€0000060060000808000006000600060060600600060060060060000000
© 0000600000000 0600060606000000000000060006$00C00000000600300006Q000O0€0OCCEIN

© 0 0000000000000 00 000000000 000080000e0000000800030000600000000000000

If you have other publications available for exchange, would you be so kind
as to give us details of these publications on the reply form or send a speci
men copy? The duplicate copy is for your retention.

Thanking you in advance for your co-operation,

% Delete whatever is inapplicable.

Yours faithfully,
.0..0.....Q....l..(signature)

oooooctooooootcobl(name in block
® ® 000000 00 00000 0 00 letters)
OOOQOOObIQOOOOOOOQ(PoBt h’ld)
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EXCHANGE OF PUBLICATIONS
Reply Form

Fr°m= Ooooooo.coooooooo.(n‘me Of library TO: ©@00000000000600000000
o..o......o.......(AddrOSB) 00 000000000000 0000000
NO. €000 0000c00eveo0 Date: 000000000000 00000000

Dear Sir/Madam,

We acknowledge receipt of your proposal for the exchange of publications

no. ®© 0 00000000000 C@O0OGONIIGIEGCQOIOOBOODL dated 0690000000 O0QOePOOOOS

We are willing!

to accept your proposal.
We are unable™

Dating from ...cccceece...(date) the following series or periodicals will be
forwarded to your address regularly:

10 © 0 0000000000000 0000600000600 00060060000 0600@@06000@030303000000080806eceeo000C0OCOGCQRGIOSD

2.

3. ® ® 0 Q0000000000 000000000 0000000000006 000008 008006060000 0600006000@020000606000000

© 0 0000000000030 0060060000000000600 0008000 06060006000500000000000000a0¢00000s60000000

40 90 0000002000 00000600800 060000600 006006060600000C00006000000806000000006000006e0a06000000

We shall be pleased to receive the following series or periodicals from your
institute regularly from the same date.

10 ® 000 000000000000 0000006060000 0000000600080 080°00ee 00000000080 000060000060060060000

2.

3. 9 0 00 Q0800000000000 0000000 0092000000000 0060008000000 0000000000000 006000000

© 00 000000600 000000000000 0000000000003 00 0000000000800 00080000000006000000

l’. 0 0 © 0000000000000 0 0000 Q@000 0000000 0060206080003 006060006000°0800000800000000000000

In addition to this exchange arrangement we can offer you on an exchange basis
the following series or periodicals and shall be pleased to hear from you
which series or periodicals you could supply on the same basis.

€9 000 0900000000000 060000006060¢ 0000600000000 00006000000800006000000000060000030000600000
© 0000000000000 000080000000020000092080° 000600000000 006008000000206000000000600ce0000606006000
© 9 00 0000000000 00200000000000602000000000800030060000600006006000092000060600006000d0060606000000

9 0 0000000000 000 0000000006000 000000092 0800008000000 0020206080000006000000000000000000000

x Delete whatever is Yours faithfully,
inapplicable.

.....C....’....OOOQO(Signature)

...-.....-..........(Name in block letters)

oocooocoucoooooooooo(Post held)

® 0 0000000000000 00000
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FORMULE DE DEMANDE
d'échange de publications

Expéditeur:o.ooOOOOCQQQOQOO(Nom de Destinatairezc0000.0..000000
Qnooo.0Ooo.o..ool'organisation) 9000000000000 00
00.00.0.0.ooocoo(AdreBse) 0000000000000

No- Réf’g OO0oUvVeoOe®@e®e00Ee0000QCQO00 Date:.o.coooaccooooo

Monsieur et cher Collégue,

Nous serions heureux d'établir des relations d'échange avec votre bibliothéque.
Nous pouvons vous offrir & titre d'échange les publications périodiques sui-
vantes, dont nous vous envoyons des spécimens:

Titre: le cececcccoccccasccssscecse & partir de (date) ceceeeccccoccscccns
26 ccoceesececsccccscssscscss A partir de (date) cececvccsaceccoceos
3o cececvcsacssccsccsccccss & partir de (date) ceeececcccecsssccone
L"o o.......................épartir de (date) G000 ceecencscsccoce e

Langues: l. cceeesscesscavec des résumés en languUe .ccceececsceccscessscsoss
20 cecssscsecceavec des résumés en langue cceeeeccccoscssscsccacccs
3¢ ceccscecscccavec des résumés €n langue ce..ccecececsssscscccscoss
be eevvieeeecescavec des résumés en 1angue ceceecosecscccsssssssocs

Périodi- 1. Hebd.,mens.,bim.,trim.,ann. ,drr8g.: coeeeecssovovcococoacnnnans
cité per 2, Hebd.,mens,,bim.,trim.,ann. ,irrég.. .ccccoccecccccoccossccocsnns
parution: 3. Hebd.,mens.,bim.,trim.,ann.,irrég.. .eceeccececscccccscccvcrsacs

4, Hebd.,mens.,bim..trim.,ann.,irrégo! cevcsssscseesessssenesssoss

Contenu: 1. Articles scient.,comptes-rendus,résumés signal. ou analytiques,
articles de vulgarisationx Cessssesssesevcscssscsscecoecsscsnass

2. Articles scient.,comptes-rendus,résumés signal. ou analytiques,

articles de vulgarisation! cosceccesecescsscssescsetosscosnsece

3. Articles scient.,comptes-rendus,résumés signal. ou analytiques,

articles de vulgarisation” ..ccececeecccccecccccccosccncssccocos

L. Articles scient.,comptes-rendus,résumés signal. ou analytiques,

articles de vulgarisation! Ceesceccsoecsecsscosesescsccacccscccs

Nombre lo © 00 000000600000 OG0OGOCESIOGCEEIEOGEOSEOEESEO
de pages 20 0000000000600 060COGGCGEGEOGIOCOEOGEO0OOO
par an: 3. 0 ® 900000000006 0606060606006060000

l+° 00000000600 @@O0OGOGOCNEOGEOOGOOGEEGROOCOTEEOEOEO

Nous aimerions recevoir en échange les publications périodiques suivantes:
(dont nous vous prions de nous envoyer des spécimens)
le ccoecesvooccoscescscecd partir de (date)oeeeeceecececococscssass
2e¢ ceccessccsesscsssescsscd partir de (date)eccececcccsocsccccscoces
3 cccecccescecccsssccsscd partir de (date)eccecssccecsccecccssons
by cocevscoscescossscceceed pPartir de (Aate)ecececcsccocccsccocoans

Si vous avez d'autres publications que vous pouvez offrir en échange, ayez
l'obligeance de les indiquer avec précision dans la formule de réponse ci-
jointe, et de nous en envoyer des spécimens. Vous pouvez garder le double de
cette formule de réponse. Veuillez agréer, monsieur, nos salutations distin-
guées,

seecsssssesssscsscsssssccs(Signature)

tecccssrssessssscssasssss(Nom en capitales)
# Rayer la mention inutile. ceseeesstesersiocas o est s

seesesececsnesrces e, 05 (Fonction
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ECHANGE DE PUBLICATIONS
formulaire de réponse

Expéditeur: .c..ceceeesseses.(Nom de Distinataire:...cceccececes

® 000 00Ce 2009000000 .1 'organisation) ®©0® 0@ 0000000000
® 0000000000000 ooo(AdresBe) ® 0 000000000000
No. R‘f’: © 00 0000000006000 0 0090 ’ Date:..l.....ﬂ."..

Monsieur,

Nous vous accusons réception de votre demande d'échange de publications
No. REf. ;c.ccoececeeoBUecccccccacesasscts, aingi que de votre envoi de
spécimens™.

x
Nous acceptons avec plaisir de donner suite & cette demande d'é&change.

Nous regrettons de ne pas pouvoir‘

Nous vous enverrons réguliédrement les publications périodiques suivantes &
p‘rtir’de 0....'00.......’.......I(date).

10 0O ©® 9000000000 0000606060606006000606006009 060600060060 060606006000608006¢6¢0600600600060606080600000$00¢0o0
2. © 0 00 @000 0060000 06000 00606000 0060606060 0000606000600 0000090000000 0600060060000060000s00
30 Q@ ® 00 00 000000000000 06000000 0000060006000 000060060600600600000006060e0006006000600000

4. ‘..0..0......00..’.0..'.....0.0......Q............l........l..ﬂ.oﬂﬂ...‘
Nous vous envoyons des spécimens des publications suivantes™:

1. 9 00 090000000000 000600Q@ 000600600 000600006000 0000600000300 0 0600006000 06000606066e¢00000
20 © 0 0060000006000 0000000060006 000000608000606006060600006060060000600606000606060600600606000e0
30 O ©® 0 9 9090000 0000 06060060000 0606000009060 0303000600000 0002 0600600600000 080006060060 00000

l+. 0 0 0000000000000 000090 ¢ 000 0060600 06060609 0060006000000 06060@02000C00000e¢00606000609000

Nous comptoms recevoir & partir de la méme date les publications périodiques
suivantes:

1. ® © 0000200000000 0000@0006060d006060060606000e0606006060002060000600606e00600006008c060e006000
20 © 0 ® 0 0000 00009 @00 Q200000000060 @0 0600606080000 00 0600606000 ®© 0600006060082 00006000 060060
3. ® 0000000000000 0800000002060 060600060060 0000000000000 000006e006000600606e60060060co0o0

‘+. ® 0 @0 9200000000600060000©000072006006000CS©9@06E060e000 0000000600 0@0000000606060006006006000080

En outre nous vous fdressons des spécimeng des publications périodiques sui-
vantes non mentionnées dans votre demande . Nous serions heureux de connaf-
tre les autres publications que vous &tes susceptibles de nous fournir en
échange.

@ 00 0000000060060 0600000600000000000@060006060206080GC0OG06060060600000000002000006060060009d0
® © 0000000000900 0060000732060 00@06 0000000000000 0006320060006000¢06060008060060060000600000000

® 9 0 @60 00000000 G 00000600 ©000006000CO0COEOS€0060060800000606080060020©0060600080600006060600000000

Veuillez agréer, monsieur, nos salutations distinguées.

.000..ooouoo.n..o...O.Q(Sisnatue)
x Rayer la mention Gecccsssesccssscseccsces(Nom en capitales)
inutile. seececssescscsssceccsecss(Fonction)
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AUSTAUSCH VON VERUFFENTLICHUNGEN
Anfrageformular

von: .OQQOOOQ0.00QQQQCQOC(Name der Bibliothek) An: ® 00 © 0 0000000000000

.000QcoOttootooeaooo(Anschrift) ® 0000000600000
Akt. z.:oo..o..aao.ooooob D&tuﬂ! 00 000ee0 0000000000

Wir wiirden gerne mit Ihrer Bibliothek einen Austausch von VerBffentlichungen
vornehmen.

Dazu bileten wir Ihnen folgende Serien und Zeitschriften an. Je ein Exemplar
der Nr. ¢¢cccecoc. Wird IThnen mit gesonderter Post Hbersandt.

Titel: 10 ® ® 0000600 06000000600 0009 0600 0600 0809000000 006010060 000060@@ 002000600000 dssrer
2. © @00 00000600003 0000@00600000603030003200006000600600000060e¢e00060600e002060060000
3. 0 © 000000000000 060603000 060000600000 0600060003000 0000000006000 000 0d0000:

L". ® 0 0000000000000 0006000060300 0¢ 0606006 0600606030006¢606000000€0030CVGEBSNBMNAGQOISISIIODG

Sprachen: lo coecsesscaceosess mMit Zusammenfassungen in cccecececscocosceos
2e¢ vescssosasscccsece Mit Zusammenfassungen in eccccecccceccscscsscs
3. eecsescecscccesse Mit Zusammenfassungen in .e.cceecccecssessse
by ciiiccioncennsess mit Zusammenfassungen in cceccececacesessees

Erschei- 1. wvchentlich, monatlich, zweimonatlich, vierteljHdhrlich,
nungsweise: ZWANZLOB , eceesecsocsssseosssceosocasosso
2. W¥chentlich, monatlich, zweimonatlich, viertelj#hrlich,
zwanglos*, esscsssssssscccsososescossecese
3. wachentlach, monatlich, zweimonatlich, vierteljHhrlich,
z'anglos 9 © 0 0000 @ 000600600006 060° 0000006000000
4, WBchentlich, monatlich, zweimonatlich, vierteljidhrlich,
ZWANELOB | coesecccoseseccococccasscscnces

Art der 1. lissenschaftlich,Sammelref..Roferate,Beratung: cecsssssccecsaes
Verffent- 2. Wissenschaftlich,Sammelref.,Referate,Beratung. .cccceecossccos
lichungen: 3. Wissenschaftlich,Sammelref.,Referate,Beratung_ ccccecsesccccscs

L, Wissenschaftlich,Sammelref.,Referate,Beratung ccccceeccoccscess

Umfang 1. ® 00 6000 e00 000000
seitenzahl 20 0000000000000 00o0
juhrlich: 30 .. 08600600000 0000 .'ﬂ

uo 0000000600600 000000

Wir wlirden uns freuen, dafiir folgende Publikationen von Ihnen zu .

erhalten:

1. © 000006006000 06000060000000006000060000080000006000000000000060000000080
2. © 0000000000000 000000060000000600000600000606060000000000006060c000000!
3. 0000000000000 00060000000000e00000000606000¢600000000e0060060600600000000

l+ﬂ 9 000006060600 000006000006000000600000000000000600060606000600000600000000"

Falls Sie uns noch weitere Ver8ffentlichungen anbieten k¥nnen, bittean wir um
entsprechende Mitteilung auf beiliegendem Antwortformular. Das Duplikat ist
zum dortigen Verbleib gedacht.

Im voraus fiir Ihre Bemlihungen dankend.

% Nicht Zutreffendes cesesererecsessscesso(Unterschrift)
bitte streichen. ciescetesrsiascesscss(Name in Blockschrift'
.l..o...lt.......v:0‘(Tite1)
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AUSTAUSCH VON VEROFFENTLICHUNGEN

Antwortformular

von: .’...’.....Q.....Q(Name der Bibliothek) An: ® 9 0000000 @0cC0 @000

0..000000t.ooocooo(AnSChrift) O 90 0000000000 000000
Akt. Z. =°.Q........... Datum: 00000600000 QQO®OSGEIOSEBNOSIOO

Wir danken fir IThr Schreiben vom ...cceeeececoo/Ihr Zeichen cccocceecoccccca,
in dem Sie uns einen Austausch von Ver8ffentlichungen vorschlagen.

x
Wir sind gerne bereit Ihrem Wunsch zu entsprechen.,

Wir sind leider nicht in der Lage,‘

In Zukunft werden Sie ab/r#ckwirkend vom ....ccce..... folgende Ver8ffentli-
chungen regelmdssig von uns erhalten:

l. 9 ©0 0000000006000 0000@ 006000802 023000600000600600060606000C000660608060006006006000006060000
2. 08 0@ 8000000600000 0060306000600 0600 0006006000 06000606000608060 0000000060000 0060e000ecee
3. Q00 0000600000060 ¢ 0000080 Q000006060600 06060 0000060060000 080006002 060000600060600C€Q@006000o0

l*. © 0 0 80 000000600000 060 009000 88000600 0006€OCHOEGEOEOENO0OOCEO0O0IOGESDL 00 Q@000 00CC@S GO O®ESIESEOSEESEOSEIFESIIOEO

Dafliir bitten wir um regelmissige Ubersendung Ihrer folgenden Publikationen:
R
Co 00eescsececcecseceossossevsscsesosesos0ese0ee0s0800000000080000000000
36 e00000000000000000e0e0000000006000800066088086000000600080000600000600000

l+. ..0..‘0’..........0.'..0.........0..."lo..........0....’.........’.0.

Im Tauschwege k8nnen wir Ihnen noch die folgende(n) Serie(n) oder Zeitschrift
(en) anbieten und bitten Sie uns mitzuteilen, welche Serie(n) oder
Zeitschrift(en) wir dafdr erhalten k8nnten.

® 0 @ 0000006009 006000 0008060600300 0000000ECEOCOES®EG@®OODO®ESEO0OOCO0OSEO00000800006000000Q0000800000
G 0 0000 ¢ 0 0000000000000 0603206000060 0060006006000806000@0000@ 0606060606 0060006Q@C$06CQGQEGSFIECGCOIIOCDO
® 00 0000000000600 000¢000@ 060006060008 06000 020800060060 0006060600e 000806002060 060000¢000s0600000

©® @ 0000 0000000000600 06060000000 0806000060000 0008020600600060¢00060¢06000e0800606000000060600000

Z Nicht Zutreffendes bitte
streichen.
ceescesscesesscssccse(Unterschrift)

cesesescessoscsccsces(Name in Blockschrift)

0...'......OGOOOCQQOQ(Titel)
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PERMUTA DE PUBLICAGOES

Formulirio de proposta

Remetente: .cccccceecccsecess(Nome da Destinatlrio: cecececccvccee
® ® 0 © 00000 0 00 00 oiﬂBtit“iQ&O 9 0 00 00000 00 0 00
® ® 8 000 0 0000 0 0 0 0 (EnderOQO) ® 0 00 000 0000 000
No. ® ® 0 000 0 00000 0 0 00 Data: ® 0 0 0 00 0 0 00 0 0 00

Estimado senhor/senhora:

Gostar{amos de estabelecer permuta de publicagdes com sua biblioteca. Podemos
oferecer-lhe um ou mais niimeros das seguintes publica¢8es seriadas ou revistas
das quais enviamos cépia(s) anexa(s) a éste formulario/separadamente.

Titulos: 1' ® 0 0 00 0000000000 0.000000000000000000000000°0000000000006000000s9s000
2. © ©® 0 000 00000 000 0000000000000 00 0000000000000 000000000000606000060s0
3. © 0 0 0 00000 000 000 000 000020000000 000000 00° 000800000000 0000000 OVILS

l}. © © @0 0 0060000000000 000600060000600° 0006000000000 0000000000000060000000

Idiomas: 1o eecceccsccscsscscacscsees COM BUMATIOB €M .ecesececscoccscssscccsce
20 eecesscsscscsssssssss COM SUMATiOS €M ceeececcscsscscsocsscsssscse
30 eececscssccccsscsscscccsece COM Bumérios €M eccecocececccccccccsoccsccocse
LG, siieeecececsctcscsssces COM BUMATIOB €M ceeeecocscccssscsscscscces

Periodi- l. Semanal,mensal,bimensal,trimestral,irregular,ccccececcceccccccce
cidade: 2. Semanal,mensal,bimensal,trimestral,irregular,ccccccecccceccces
3. Semanal,mensal,bimensal,trimestral,irregular,cccecececoccsccceces
L4, Semanal,mensal,bimensal,trimestral,irregular,ccecceececccscecss

Classe: l. Artigos cient.,Informes,Resumos anal.,Divulgag80 ccccccccccece
2, Artigos cient.,Informes,Resumos anal.,Divulgag80 scccecccecosse
3. Artigos cient.,Informes,Resumos anal.,Divulgaglio scccecccccesce
L. Artigos cient.,Informes,Resumos anal.,DivulgaG&0 cccccevoccccs

NO. de pé- lo 060 0e 0000000000
ginas por 2o sscecessscsscse
ano: 3. 0 eceoscs0000 o0

l+l @0 e 000000000000

Gostariamos de receber dessa Instituig&o as seguintes publicagdes
seriadas ou revistas:

10 © 00 000000000600 0000000000600 0060050000000000000000000060000060000000
20 ® 0 0 00 000000 000000000000 0000000000000 000000000000000000000000s00
3. ® 0 00 00 00 0000000000060 0000600000 0000° 0000000000600 00000600000060000 00

["o ® 0 00 0000000000000 0000000000 0000000060000 00000 0060000000000 000 000

Se V.S. disp8e de outras publica¢des para permuta, agradeceriamos que nos for-
necesse informag8es detalhadas s8bre as mesmas no formullrio de responsta ou
que nos enviasse uma cédpia como amostra. Esta que lhe estamos enviando pode-
r& ser conservada.

Agradecendo antecipadamente sua cooperag8o, subscrevemo-nos,

Atenciosamente,
Q.C...l.......OO".OO(Assinatura)

ceseseseirssseusseess(Nome e enderego, em maifisculas)

siesreiatass s «s.e.,(Cargo)
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PERMUTA DE PUBLICAGOES

Formulério de resposta

Rel.tent‘ : 9@ © 000 0®00CO®O0COSOOOCO (Nome da Destinat&rio: ©®© 0000 00000O0CO®®ESC®O
© 000000080 0CO®O0COO biblioteca 0O 00000000000 OOO
© 00 00000 00O0OOS®O0OO0 O(Ender'eo) ' 000000 O0C0OCOCOE®OEOOO

No. 0 ©® ®© 00800 @0O0CFO®EOESOSIO Data: 000 00O O C®00 0® 0000

Estimado senhor/senhora:

Acusamos recebimento do seu pedido de permuta de publicagdes NO:. coccccccecco
com data de QO ® 00000 00000000 O0CO0

=
Com prazer

- aceitamos sua solicitagfo
Infelizmente ndo
a partir de ccceccecccoo(data) as seguintes revistas ou ﬁublicae&os seriadas

serfio regularmente enviadas ao seu enderego:

1. © 00 88080 00C00CS®000O®0® 0600800000 O©60600000COS 66008 0600000000000 EEEOES6O00COESESISOSEOSISIOOOGOES
20 © 06 8000000000000 0O00@000 006060000000 0060600000006 00600000000000000000C€OIOCGGEOO
3. © 000000000000 000000000600000000000®EEE600000©0000000000©0000000S00000O0CO0SO

h. 0O 00000900 0O0CO0CO0OCS®O® OO0 @0 0@ 000600800000 O0C00CO0O0SO0CE®E®SEOOSG€O0O00O0S®OC®O®EOES®SIEOSN SEOESEPESEOODOSGENODODOO

Gostariamos de receber regularmente, as seguintes series ou revistas de sua
instituicdo:

1. ®© 00000000 OCO0O® 00 © 606000 @ 06000 @0 000G €009 0000 OO0 EEO0OOO0O©O 000000000000 e0000OL
2. 0 © 0000000090000 000©0000O®S86080 0060800006000 00 08000000 060006000606000600060606000e00000
3. 0O 00 ©08 0000000000000 O®0O0O00®00@®00000000OO0OC0E 6606000008060 00C00000600e000e0000000

"o ®©0©®© 0000000 00@ 060000000 000OS00Se000CEO©8 00006006000 O0CE0GOE00EES00©00O0OE006E©000O0CO0COOL

Podemos também, oferecer-lhe 4 base de permuta as seguintes publicagSes seria
das ou revistas e gostarfamos que nos informasse quais as publica¢8es em série
ou revistas que poderiamos receber sob as mesmas condigdes:

9000000000000 @0 0060000000000 @©00©00080000000O0CE8000OCGE0O66060086000©6000000O080000OCEEE®EOEEO
000000 O®©000 0000000006000 0000060086000 000 0600060600000 000000800800008080000000OGKOGEO0OOLOCO0OLO
900000000 060@e00DO0CE@@O0E000CO0000E0O0O0CO0S00©060860000000C0SOSE600000©00CE0OCEOI000C000000000O0C0CD0CO0C0OCOS

9000000000000 009000000C0O®AOEO0CEO®06606060008060080000000C0O0O®E6000CEE0O00CES6E0000EELE60000000006O0CO0CSE

x Risque o que n&o corresponda
Sempre &4s suas ordens,
ecocooccoasccccacecsces (ASSinatura)
cccccecscsscccccocces(NOme e enderego, em maiiisculas)
0coccsccoccccccaseess(CArgo)

© 000 000000©0000006@e0000
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EL NUCLEO DE UNA BIBLIOTECA AGRICOLA™

editado por T. P. Ldosjes y G. Koster

La primera responsabilidad de un bibliotecario sin experiencia, es reunir
materiales basicos que le permitan obtener informacién concerniente a la
localizacidén de las bibliotecas cientificas y de los bibliotecarios que

se encuentran dentro del Area en que estd ubicada la biblioteca, asi como
también de otras partes del mundo. Para proceder a la adquisicién de pu-
blicaciones, también es indispensable reunir listas de libreros y editores
a nivel local, regional e internacional. A tales fines se recomiendan las
siguientes listas bésicas.

Direcciones

Un instrumento de informacién itil en este campo es: Bibliography of Di-
rectories and Sources of Information. FID (International Federation of
Documentation). Pub. 328. 1960,

Lista de_bibliotecas_cientificas Una lista de las bibliotecas
cient{ficas existentes en el pais
es de valor para proveer las fuen-

tes donde obtener informacién y ayuda. Las asociaciones nacionales y re-
gionales de bibliotecarios preparan listas de todos sus miembros. La afi-
liacién a estas asociaciones provee facilidades para el intercambio de in-
formaciones, elemento esencial para el buen desarrollo de un servicio bi-
bliotecario.

Lista mundial de_bibliotecarios Para facilitar la obtencién de
agricolas direcciones y establecimiento de
contactos con colegas, bibliote-
carios y documentalistas en el
campo de la agricultura, en otros paises, es imprescindible disponer del
directorio publicado por la "International Association of Agricultural
Librarians and Documentalists" (IAALD), el cual incluye 2.500 bibliotecas
agricolas de todo el mundo. La Asociaciédn publica también un "Quarterly
Bulletin" que provee informacidén bibliogréfica (titulos de nuevas biblio-
grafias y revistas, préximos congresos a realizarse, nuevos libros de re-
ferencia). Las solicitudes de afiliacidén para ser miembro de la Asocia-
cién deben dirigirse a: Secretary IAALD, Mr. F. C. Hirst, Librarian,
Ministry of Agriculture, Whitehall Place, London, S.W. 1, England.

x La preparacién de esta seccién se completd en Setiembre 1966,



45

Lista de libreros cient{ficos nacionales Las direcciones de los
----------------- libreros de cada pais
que Be especializan en
publicaciones cientificas, se pueden obtener directamente de las libre-
rias o por intermedio de otros bibliotecarios. Los libreros suministran
panfletos informativos, catflogos y otras informaciones de interés re-
ferente a casas editoras, especializadas en libros cientificos.

Instrumentos bibliogréficos

Las gufas a la literatura de la agricultura indispensables son:

Blanchard, J. R. and H. Ostvold. Literature of Agricultural Research.
Berkeley and Los Angeles, Univ. of California Press. 1958. 231 pp.
Esta guia es Gtil para identificar literatura anglo-americana. Las
anotaciones que provee constituyen una caracteristica importante
para ayudar en la seleccién de obras de referencia incluidas en la
guia.

Lauche, R. Internationales Handbuch der Bibliographien des Landbaues.
Bayer. Landwirtschafts-Verlag. Muenchen, Germany, 1957.
Incluye mayor niimero de titulos y menos anotaciones que Blanchard y
Ostvold. Es particularmente Gtil para identificar publicaciones ale-
manas. La seccién "New Agricultural Bibliographies'" que se publica
en el "Quarterly Bulletin'" de la IAALD, suplementa, en forma corrien-
te, la informacién que proporciona esta gufa.

Frykholm, L. Lantbruksforskningens och de HjMlpvetenskapers bibliogra-
fiska hj¥lpmedel, i Utval (mimeogr.), Library of the Kgl. Lantbruk-
sh8gskolan, Uppsala, 1957. 74 pp.

Bibliographic Aids for Literature Research. Ed. Institute of Agriculture,
Univ. of Minnesota, St. Paul 1, Minnesota. 1957 rev. ed. 21 pp.
Una guia breve pero dtil.

Borov, T. Der bibliographische Dokumentationsdienst eines Institutes
fir Agrar8konomie und seine Zusammenarbeit mit den Sozialistischen
Staaten. Sitzungsberichte Deutsche Akademie d. Landwirtschaftswis-
senschaften., Bd. 9 H. 8. Incluye materiales del Este de Europa.

Fleischhack, C. und W. Dux. Das Schrifttum der Landwirtschaft.
(deutsche Sprache 1945-54) Leipzig, 1956. U464 pp.

Singhvi, M. L. and D. S. Shrimali. Reference sources in agriculture.
An annotated bibliography. Udaipur, Rajasthan College of Agriculture.
Consumers Cooperative Society Ltd., 1962.

Plumbe, W. J. The bibliographical basis of agricultural research with
special reference to the tropics. Tropical Agriculture 29(1952):15-27.
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Mila, L. Guide Pratique d'orientation documentaire et &conomie rurale..
Paris, 1960. 56 pp. Ed. Assemblée permanente des Présidents des
Chambres d'Agriculture.

Las dos primeras publicaciones se pueden obtener por intermedio de libre-
ros. Las otras gufas se tienen que solicitar, directamente, a las agen-
cias editoras respectivas. Una caracteristica destacada del '"Quarterly
Bulletin" of IAALD es su seccién de: "New bibliographies".

En compilaciones bibliogr&ficas generales, también se puede encontrar
material bibliogréfico sobre agricultura y ciencias relacionadas, por
e jemplo:

Besterman, T. World Bibliography of Bibliographies. 4th ed. 5 vols.
London, 1965-66.

Roberts, A. D. Introduction to reference books. 3rd ed. London, 1956.

Winchell, C. M. A guide to reference books. 7th ed. + supplements.
Chicago, 1951.

Walford, A. J. ed. Guide to reference material. 2nd ed. Library As-
sociation, London, 1966. 3 vols. (en progreso). Vol. 1 Science and
Technology.

Totok, W. und R. Weitzel. Handbuch der bibliographischen Nachschlagwer-
ke. 2.A., Frankfurt am Main, 1959.

Malclés, L. N. Les souﬁces du travail bibliographique. Tome 3.
Bibliographies spécialisées (Sciences exactes et techniques). Genéve
et Paris, 1958.

Publicaciones del USDA Es recomendable dirigirse al Director de
la National Agricultural Library, U.S.
Department of Agriculture, Washington,
D. C. 20250, U.S.A. para consultas sobre:

a) subscripciédn a la "Bibliography of Agriculture". Esta bibliografia,
mensual, indiza las publicaciones recibidas por esta Biblioteca e in-
cluye titulos de articulos de revistas y series.

b) lista de publicaciones peribdicas recibidas, en forma corriente, peor
esta biblioteca.

¢) "List of available publications of the U.S. Department of Agriculture".
Revised for 1962. 104 pp. Washington, 1962.

La "National Agricultural Library" del "U.S. Department of Agriculture"
es la Biblioteca mis grande, méds completa y més representativa en el canm-
po de la agricultura en el mundo.
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(incluye servicios de bibliografias en tarjetas e indices
de publicaciones periddicas)

En el Apéndice I, se sugiere ademis de "Bibliography of Agriculture",
una lista de t{tulos adicionales; la seleccién de uno o més titulos de
esta lista se debe hacer de acuerdo al carécter de cada biblioteca.

Revisiones_de literatura (véase Apéndice II) Las publicaciones

periédicas o en

serie especializadas
en revisiones de literatura en campos especiales de la agricultura son
muy fitiles. Por lo general, se las denomina: "Progress Report",
"Advances", "Fortschritte", etc. Estas publicaciones proveen a los es-
pecialistas revisiones de literatura reciente en un campo especial de
la agricultura. De acuerdo al caricter de la biblioteca, (Apéndige II)
se suglere la selec¢idh d4¢ uhd o mas titulos de este tipo de publiéacio-
nes. En muchas revistas de compendios (Apéndice I) también se pueden
encontrar revisiones de literatura sobre un tépico especifico. La
"Library Iist" y el "Bibliographical Bulletin" de la Biblioteca Nacional
de Agricultura del Departamento de Agricultura de los Estados Unidos, son
series de revisiones de literatura.

Guias a la_literatura de_ciencias afines En el Apéndice III se
sugieren guias iutiles

a la literatura de los campos afines a la agricultura. Una bibliogra-
f{a de este tipo de gufas es:

Schutze, G. Bibliography of guides of the scientific technical and medi-
cal literature (1920, 1957). New York, with supplement (1958, 1962).

1963. 38 pp.

Ayudas para seleccidn

Lista de_libreros Escriba a los libreros y editores cientificos
mencionados con anterioridad, para solicitar-
les que incluyan la direccién de su biblioteca en su lista de envios de
catllogos sobre agricultura.

Lista de publicaciones de organizaciones Existen dos organiza-
internacionales ciones internacionales
a las cuales puede so-
licitar incluyan la direccién de su biblioteca para recibir las listas
de anuncios de nuevas publicaciones o publicaciones gratuitas. Estas

organizaciones son:

FAO (Food and Agriculture Organization), Via delle Terme di Caracalla,
Roma, Italia.
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UNESCO (United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization),
Place de Fontenoy, Paris, France.

Listas_de adquisiciones de_bibliotecas Solicite a los directores
agricolas de las bibliotecas agri-
colas més importantes a
nivel mundial (vea la lista de miembros de la IAALD en el nimero mas re-
ciente del mes de Enero del "Quarterly Bulletin") el envio de las listas
de sus nuevas adgquisiciones, las cuales pueden ser de gran ayuda para
guiarlo en la seleccidén del material. Muy fitiles son, por ejemplo, las

listas de adquisiciones de la Biblioteca de la FAO en Roma.

Lista de libros recientes sobre agricultura La seccibén del "Quarter-
ly Bulletin" de la IAALD
' "New reference books"
es una fuente muy Gtil para la informacién concerniente a nuevas publica-
ciones.

Algunos t{tulos adicionales Para la seleccién de libros en el
campo de la agricultura, las siguien-
tes publicaciones son instrumentos

itiles:

Selected list of American agricultural books in print and current agri-
cultural periodicals. Library List No. 1. USDA ((ltima ediciém).

Books on agriculture and horticulture. Bull. Min. of Agr., London.
No. 78 (filtima edicién).

List of the publications of the Commonwealth Agricultural Bureaux (Anual)

Basic library list for forestry. Ed. Commonwealth Forestry Institute,
Oxford, 3rd ed. 1963. 56 pp.

Informes de congresos, conferencias y simposios (muy tdtiles tanto como
estudios de literatura, como para proveer la lista de direcciones de los
principales investigadores de una rama especi{fica); estas publicaciones
por lo general se encuentran en los anuncios sobre congresos agricolas,
en el Q. B. de la TAALD.

Boalch, D. H. Current literature on agriculture in tropical and sub-
tropical countries. British Book News, January, 1961. No. 245,

Maule, J. P. A bibliography of tropical agriculture. British Book
News, 111(1949) 11(Nov.)?719-723.

Masefield, G. B. Some European books on tropical agriculture. Trop.
Agr. 28(1951):113-115.,

Plumbe, #. J. The bibliograghicai basis of agricultural resesarchL with
V.52 n

special reference to the zropics. Trop. Agr. 23{1°52}:15-
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Books on poultry husbandry. Ithaca, N. Y. 1961. 79 pp.

FAO Library select catalogue of books 1951-1958. FAO, Rome, Italy. 1961.
710 pp.

Libros bésicos sobre agricultura. Medellin (Colombia), 1962. Ed. Escue-
la Interamericanma de Bibliotecologia.

Professional literature for further reading. Teaching vocational agri-
culture. Chapter 6. Planning the agricultural library. 69-83 pp.

Significant books about agriculture, in: Yearbook of agriculture 1962,
'.Bhingtun' DQCQ, U.S.A. 6%-653 PP.

Ayudas para la seleccién de publicaciones peribdicas

Lista de_listas de_publicaciones En el "Quarterly Bulletin" de la
periddicas_agricolas IAALD, se ha publicado una lista

de listas de publicaciones perié-

dicas agricolas, Vol. 6-4:229-237.

las listas agricolas, en especial, contienon material muy itil. La mayoria
de estas listas se adquieren con facilidad por intermedio de las agencias

editoras; un gran nimero de ellas se distribuyen a solicitud, sin costo al-

guno.

Listas _selectivas de_publicaciones En varios paises se publican,
29£;§d1c5q_c1p2t1ficgs bajo los auspicios de la UNESCO,
listas selectivas de publicacio-
nes peribddicas cientificas del
més alto nivel; en su mayor parte estan orientadas hacia una audiencia in-
ternacional, por ejm., por medio de sumarios en inglés. Algunas de estas
listas se mencionan en la referencia indicada arriba. Como a menudo estas

listas son muy selectivas, constituyen instrumentos muy Gtiles.

Revistas agricolas_importantes La mayor parte de los titulos men-
cionados bajo "Aids to book se-
lection" también son tdtiles para

la seleccién de publicaciones periddicas. E1l Apéndice IV proporciona una
lista tentativa de revistas agricolas muy importantes (no bibliogréfica)
en idioma inglés.

Como una bibliografia de publicaciones peribédicas agricolas es indispensa-
ble el: Current agricultural serials: una lista mundial de publicaciones
periddicas agricolas y materias afines (excluyendo ciencia forestal y pes-
querfa), publicada en 1964. Volumen I, Lista alfabética. Oxford, 1965.
Volumen II, Indices - en prensa. Se puede obtener de PUDOC, 6a Duivendaal,
Wageningen, The Netherlands.
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Publicaciones peribdicas_agricolas_corrientes En el "Quarterly
Bulletin" de la

IAALD, bajo el ti-
tulo "New Periodicals" se dan a conocer las nuevas publicaciones perib-
dicas agricolas; esta lista mantiene al dfa al Current Agricultural
Serials.

Material general de referencia

Para informacidn general de referencia, se necesitan los siguientes ti-
pos de materiales: enciclopedias, direcciones de manufactureros, atlas,
literatura sobre normalizacién, terminologia, glosarios, listas de abre-
viaturas, tablas de peso y medidas, tablas de conversién, tablas de da-
tos estadisticos, directorios, anuarios, direcciones de organizaciones y
fuentes de informacién, diccionarios. Para la seleccién de este material
se tendrd en cuenta la regién donde esté establecida la biblioteca; titu-
los mas {itiles se pueden obtener consultando con otras bibliotecas genera-
les de la regién y sus materiales de referencia.

ILiteratura profesional

Después de leer esta gufa, el lector tendr& necesidad de informacién mas
detallada concerniente a la profesién bibliotecaria. El "Quarterly Bulle-
tin" de la IAALD provee revisiones de literatura o, por lo menos, da noti-
cia sobre tftulos recomendables. Un symposium fitil ha sido: "Agricultural
Documentation. The responsabilities of libraries and information services.
OEEC. Paris, 1961. 75 pp. Documentation Series No. 35.

Gunton, D. H. Manual for reading rooms. Regional Library Division of the
Ministry of Education, Kaduna. 49 pp. 2/9. 1960. Nigeria.
El término "Reading room" refiere a centros de lectura mantenidos peor
la comunidad local, en pueblos o villas. El1 folleto describe en forma
simple, qué es lo que necesita conocer el personal que atiende los
"Reading rooms", provee direcciones para la adquisicién de libros, es-
tanterias metflicas y encuadernacién de libros, informacién sobre como
conservar limplos los libros, etc. También provee informacién, de valor
local, sobre costos, disefio de los ""Reading rooms", organizacién de co-
mités, y sugiere los libros y peribdicos que se deben adquirir,

Handbook of the international exchange of publications, 3rd ed. UNESCO,
Paris, France, 1964. 768 pp.

Photocopies from abroad. Directory of photocopying and microcopying
services. FID., The Hague, Holland, 1963. 28 pp.
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Plumbe, W, J. Storage and preservation of books, periodicals and news-
papers in tropical climates: a select bibliography (LBA/List 296-Rev.).
UNESCO, Paris, France, 1964. 12 pp.

U.S. National Agricultural Library. Subject headings list. Prelim. ed.
U.S. National Agricultural Library, Washington, D. C., U.S.A. &4 v.

1963.

Bibliography of publications designed to raise the standard of scientific
literature. UNESCO, Paris, France. 80 pp. $1.25, 1962.

Kervégant, D. Introduction 4 la documentation agronomique; la classifi-
cation bibliographique. Institut Natiomal de la Recherche Agronomique.

Paris, France, 176 pp. 1962.

Brimme, B, A gulide to the use of United Nations documents; including
reference to the specialized agencies and special U.N. bodies.
Oceana Publications, Dobbs Ferry, N. Y., U.S.A. 272 pp. 1962,
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APENDICE I

Bibliografias, indices y revistas de compendios

1. Guias de servicios de indices bibliogréficos y revistas de_ compendios

Abstracting Services, and Index to material collected by FID in 1962-63. The
Hague, International Federation for Documentation. 1963. 102 pp. FID
Publ. 352.

Bibliography of directories and sources of information. International Feder-
ation of Documentation, The Hague, Holland. 1960, 22 pp.

Guide to the U.S. indexing and abstracting services in science and technology.
National Federation of Science Abstracting and Indexing Services. 301 East
Capitol Street, Washington, D.C., U.S.A.

A guide to the world's abstracting and indexing services in science and tech-
nology. National Federation of Science Abstracting and Indexing Services,
Washington, D. C., U.S.A. 1963, 183 pp.

Index bibliographicus 4th ed. Vol. 1l; Science and Technology, Vol. 2: Social
Sciences. The Hague, International Federation of Documentation. 1959 y
1964, 118 y 34 pp.

Specialized science information services in the United States. National
Science Foundation, Washington, D. C., U.S.A. 1962, 530 pp.

Collison, R. L. Bibliographical services throughout the world. UNESCO,
Paris, France. 1961, 228 pp.

2. Revistas de compendios, big;iografias e {ndices Beriédicos importantes

Abstracts from the American Potash Institute. 1102 16th Street N.W.,
Washington 6, D. C., U.S.A. Irregular.

Abstracts of Scientific and Technical Papers, Published in U.A.R. and Papers
Received from Afghanistan, Cyprus, Iran, Jordan, Iraq, Lebanon, Pakistan,
Saudi-Arabia and Sudan. (1955). Nat. Research Centre U.A.R., Cairo,
Egypt. Mensual.

Abstracts from Current Scientific and Technical Literature. (1947). British
Food Manufacturers Ind. Res. Assn., Randalls Road, Leatherhead, Surrey,
England. Mensual.
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Abstracts of Recent Published Material on Soil and Water Conservation. U.S8.D.A.
Soil Conservation Science. C. B. Crook, Soil and Water Conservation Res.
Div. Agr. Res. Service, U.S.D.A., Plant Ind. Statiom, Beltsville, Md.,
U.8.A. Anual,

Aeridological Abstrscts. Anti-Locust Research Centre, College House, Wrights
Lane, London W, 8., England. Trimestral.

African Abstracts. A Quarterly Review of Ethnografic, Social, and Linguistic
Studies Appearing in Current Periodicals. (1950). Int. African Institute,
St. Dunstan's Chambers, 10/11 Fetter Lane, London E.C. 4, England.
Trimestral. :

Agricultural and Horticultural Engineering Abstracts. (1950-1966). National
Institute of Agricultural Engineering, Wrest Park, Silsoe, Beds., England.
Trimestral.

Agronomy Abstracts. American Society of Agronomy, 2702 Monroe Street, Madison.
5’ 'iao’ U.8.A. Anual

The Air Pollution Bibliography. (1957). Library of Congress, Seience and
Technology Division, Bibliography Section, Washington, D.C., U.S.K
Bienal.

Alfalfa Abstracts. (1949). 1015 Dwight Building, Kansas City 5, Mo., U.S.A.
Anual,

Animal Breeding Abstracts. (1933). Commonwealth Bureaux of Animal Breeding
and Genetics, West Mains Road, Edinburgh, Scotland. Trimestral.

APCA Abstracts. (1950). Air Pollution Control Association in cooperation
with the U.S. Public Health Service and the Library of Congress, Washing-
ton, D.C., U.S.A. Anual.

Apicultural Abstracts. (1949). Bee Research Association, Woodside House,
Chalfont Heights, Gerrards Cross, Bucks., England.

Australian Science Index. Index of articles published in Australian scien-
tific and technical periodicals. (1957). Commonwealth Scientific and
Industrial Research Organisation, Melbourne, Australia. Anual.

Bibliograf{ia Agricola Latinoamericana. (1966). Asociacién Interamericana de
Bibliotecarios y Documentalistas Agricolas, Turrialdba, Costa Rica.

Bibliographical Current List of Papers, Reports and Proceedings of Inter-
national Meetings. (1961). Union des Associations Internationales, Palais
d'Egmont, Brussels I, Belgium. Mensual.

Bibliographie des forst-und holzwirtschaftlichen Schrifttums. (1958). Kom-
missionsverlag: Buchhandlung Max Wiedeburch, Valentin Kamp 16, Hamburg 36,
Germany. Trimestral.
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Bibliographie concernant de la lutte biolegique. Ueber biologische BekMmpfung.
Bibliography on biological control. (1963). Centre de Documentation de la
Commission Internationale de la Lutte Biologique. Herausgeber: Institut
fiir Biologische Bek#mpfung, Kranichsteiner Strasse 62, Darmstadt, Germany.

Berichte Hber die gesamte Biologie. (1926) Abt. A. Springer Verlag, Berlin,
Germany, Quincenal.

Berichte tlber die gesamte Biologie. (1920). Abt. B. Physiologie. Springer
Verlag, Berlin, Germany. Quincgnal.

Bibliography of Agriculture. (1936). Gov. Printing Office, Washington, D.C.,
U.S.A. Mensual.

Bibliography of Reproduction. A classified monthly title list compiled from
the world's research literature. (1963). Reproduction Research Information
Service Ltd., Cambridge, England.

Bibliography of Soil Science, Fertilizers and General Agronomy. (1931). Com-
monwealth Bureau of Soils, Rothamsted Exp. St., Harpenden, Herts, England.

Bibliography of Systematic Mycology. (1947). Commonwealth Mycological Insti-
tute, Kew, Surrey, England. Dos veces al aiie.

Bibliography of Weed Investigation. (1953). Journal of the Weed Society of
America. Dept. of Agronomy, Ohio State University, 1827 Neil Avenue,
Columbus 10, Ohio, U.S.A.

Biological Abstracts. Bio Research titles, a bi-weekly indexing service (1965).

Biological Abstracts. University of Pennsylvania, Philadelphia, Pa., U.S.A.
Quincenal. _

Biological and agricultural index. (1916, as Agricultural Index). A cumula-
tive subject index to periodicals and books. Wilson Co., 950 University
Ave., New York 52, N.Y., U.S.A. ' Mensual excepto setiembre.

Bolet{n Bibliogré&fico Agricola. (1948). Ministerio de Agricultura, Seccién
de Capacitacién, Plaza de San Nicolés 1, Madrid 10, Espafia. Trimestral.

Bolet{n Bibliogr&fico Agricola. (1964). Biblioteca y Servicio de Documenta-
cién, Instituto Interamericano de Ciencias Agricolas de la OEA, Turrialba,
Costa Rica. Trimestral.

Botanical Review. (1935). The New York Botanical Garden, New York, N. Y.,
U.S.A. Trimestral.

British Technology Index. (1962). A current subject-guide to articles in
British technical journals. The Library Association, London, England.
Mensual.,

Bulletin Analytique du Bureau Interafricain des Sols et de 1l'Economie Rurale.
Paris, France. Mensual,
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Bulletin Analytique de Technologie des Produits Végétaux. (1950). Station
Centrale de Technologie des Produits Végétaux. Narbonne (Aude).

Bulletin Bibliographique de Pédologie. Office de la Recherche Scientifique
et Technique d'Outre-Mer, 80 rue d'Aulnay, Bondy (Seine). Trimestral.

Bulletin of the International Institute of Refrigeration. Paris, France.
Seis veees al afio.

Bulletin de Documentation Horticole. Centre Nationale de Documentation Horti-
cole, Paris, France. Dos veces al afio.

Bulletin Signalétique du Centre National de la Recherche Scientifique.
Section 16: Biologie et Physiologie Animales. (1961). Co.N.R.S., 15 quai
Anatole France, Paris 7éme, France. Mensual.

Bulletin Signalétique du Centre National de la Recherche Scientifique.

Section 17: Biologie et Physiologie Végétale. (1961). C.N.R.S., 15 quai
Anatole France, Paris 7éme, France. Mensual,

Bulletin Signalétique. Section 18: Sciences Agricoles. (1961). Centre de Do-
cumentation du C.N.R.S., 15 quai Anatole France, Paris 7éme, France.
Mensual.

Bulletin Signalétique d'Entomologie Medicale et Vétérinaire. (1956).
O:RoS.T.0.M,, 20 rue Moscou, Paris S5éme, France. Mensual.

Chemical Abstracts. American Chemical Society, Easton, Pa., U.S.A.
Quincenal,

Chemical Titles. American Chemical Society, Easton, Pa., U.S.A. Quincenal.

Chemical-Biological Activities. American Chemical Society, Easton, Pa.,
U.SoA. Quincenal.

Chemisches Zentralblatt. (1830). Verlag Chemie, Berlin, Germany. Mensual.

Current Chemical Papers. (1954). Chemical Society, Burlington House
Piccadilly, London. Mensual,

Current Contents, a weekly guide to the chemical pharmaco-medical and life
sciences. Institute for Scientific Information, Philadelphia, U.S.A,

Dairy Science Abstracts. (1939). Commonwealth Bureau of Dairy Science and
Technology, Shinfield, Reading, England. Mensual.

Digest of Agricultural Economics. (1958-1965). Oxford University, Oxford,
England. Trimestral.

Dissertation Abstracts. University Microfilms Inc., Ann Arbor, Mich., U.S.A.
Mensual.

Documenta Cerealia, Kurzberichte aus Wissenschaft und Praxis der Getreideve-
rarbeitung. (1962). Verlag Moritz SchMfer, Detmold, Germany. Mensual.
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Documentation East European Agriculture Literature. (1960). PUDOC, 6a Dui-
vendaal, Wageningen, Holland. Seis veces al afio.

Documentation of Agriculture; the Bulletin of Current References on Agri«
culture in India. (1958). 1Indian Council of Agr. Research Library, New
Delhi, India.

Documentation on Animal Husbandry; the Bulletin of Current References on
Animal Husbandry in India. (1957). Indian Council of Agr. Research Li-
brary, New Delhi, India.

East European Science Abstracts. (1965). Tramslation and Technical Services,
32 Manaton Road, London, S.E. 15. Mensual.

Economic Abstracts. (1953). Martinus Nijhoff, 9 Lange Voorhout, The Hague,
Holland. Quincenal.

FAO Library List of selected articles. (1964). Food and Agriculture Organi-
zation of the United Nations, Rome, Italy.

PANSDOC. Pakistan Science Abstracts. (1961). Pakistan National Scientific
and Technical Documentation Cent‘p. Karachi, Pakistan.

Fiches Bibliographiques de la S.A.R.V. Section d'Application de la Recherche
34 la Vulgarisation Agricole. (1962). Institut National de la Recherche
Agronomique, Etoile de Choisy, Versailles, France.

Fiches Bibliographiques Centre International de Documentation Economique et
Sociale Africaine. (1960). Brussels, Belgium.

Fiches Bibliographiques I.N.A.C. (1948). Brussels, Belgium.

Fiches Signalétiques. Institut de Recherches Agronomiques Tropicales et des
Cultures Vivriéres (I.R.A.T.). (1955). 110 rue de 1l'Université, Paris,
France.

Field Crop Abstracts. (1948). Commonwealth Bureau of Pastures and Field
Crops, Hurley, Berkshire, England. Trimestral.

Food Processing Abstracts. (1963). European Abstracts Service, Osbergsgaten
L, GYteborg V, Sweden.

Food Science Abstracts. (De 1929-1945: Index to the Literature of Food
Investigations; se descontinud en 1957 y se constituyé en la seccibén de
compendios de Journal of the Science of Food and Agriculture). . 14 Belgrave,
Square, London S.W. 1, England. Anual.

Forestry Abstracts. (1939). Commonwealth Forestry Bureau, Oxford, England.
Trimestral.

Fruits - Fruits d'Outre-Mer - Documentation Analytique. (1946). Institut
Frangais de Recherches Fruitiéres d'Outre-Mer, 6 rue du Général Clergerie,
Paris, France. Mensual.
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Helminthological Abstracts. (1932). Commonwealth Bureau of Helminthology,
The White House, 103 St. Peter's Str., St. Albans, Herts., England.
Trimestral.

Herbage Abstracts. (1931). Commonwealth Bureau of Pastures and Field Crops,
Hurley, Berkshire, England. Trimestral.

Horticultural Ahstracts. (1931). Commonwealth Bureau of Horticulture and
Plantation Crops, East Malling, Kent, England. Trimestral.

Hungarian Agricultural Review. (1950). Orszagos Mezlgazdasfgi Kdnyvtar és
Dokument&ciés KYzpont, Budapest, Hungary. Trimestral.

Index to Air Pollution Research. (1965). Centre for Air Environment Studies,
University Park, Pennsylvania, U.S.A.

Index of Current Research on Pigs. Agricultural Research Council, London,
England. Anual.

Index Veterinarius. (1933). Commonwealth Bureau of Animal Health, Weybridge,
Surrey, England. Trimestral.

Indian Horticultural Abstracts. (1951-1959). Incorporado a: Indian Horti-
culture. (1960). Indian Council of Agricultural Research, New Delhi,
India. Bi-mensual.

Industries Alimentaires et Agricoles - Documentation Analytique. (1947).
156 Bd. Magentan, Paris, France. Diez nimeros por afio.

Industrial Microbiology Abstracts. (1965). Information Retrieval Ltd., 21
Tooks Court, London E.C. 4, England.

Information Circular to the Toxicity of Pesticides to Man. (1960). Vector
Control and Pesticides Division of Environmental Sanitation, World Health
Organisation, Genéve, Switzerland.

Informag8o Bibliogrdfica do Arroz, Ministério da Economia. (1961). Secre-
taria de Estado do Comércio. Comiss&o Reguladora do Comércio de Arroz,
Biblioteca, Lisboa, Portugal. Mensual.

International Abstracts of Biological Sciences. (1956). Pbrgahon Press,
122 East 55th Street, New York 22, N. Y., U.S.A. Mensual.

Isotopes, Rayonnements, Agriculture - Bulletin Bibliographique. (1963).
Centre d'Etudes Nucléaires de Saclay (S. & 0.), Gif-sur-Yvette (s/0),
France. Mensual.

The Journal of Economic Abstracts. (1963). The American Economic Associ-
ation, Cambridge, Mass., U.S.A. Trimestral.,

Journal of the Science of Food and Agriculture, Abstracts Section.(1957).
14 Belgrave Square, London S.W. 1, England. Mensual.
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Kartei fir Pflanzenschutz und Schiddlingsbekdmpfung. Deutsche Akademie der
Landwirtschaftswissenschaften, Berlin, Germany.

Kurz und Bundig. Auslese aus den neuesten Landwirtschaftlichen Ver8ffentli-
chungen. (1948). Badische Anillin und Soda Fabrik A. G., Ludwigshafen,
Germany. Landwirtschaftliche Abteilung. Mensual.

Landbouwdocumentatie. (1945). PUDOC, 6a Duivendaal, Wageningen, Holland.
Semanal,

Landwirtschaftliche Literatur der Tschechoslowakei. (1959). Tschechoslo-
wakische Akademie der Landwirtschaftswissenschaften, Sleszka 7, Prague 7,
Czechoslovakia. Trimestral.

Landwirtschaftliches Zentralblatt. Abt. I. Landtechnik. (1955/1956). Akademie-
Verlag, lLeipzigerstrasse 3-4, Berlin W. 1, Germany. Seis veces al afio.

Landwirtschaftliches Zentralblatt. Abt. II. Pflanzliche Produktion. (1955/
1956). Akademie-Verlag, Leipzigerstrasse 3-4, Berlin W. 1, Germany.
Mensual.

Landwirtschaftliches Zentralblatt. Abt. III. Tierzucht, Tiererndhrung. (1955/
1956). Akademie-Verlag, Leipzigerstrasse 3-4, Berlin W. 1, Germany.
Nueve veces al aflo.

List of New Agricultural Books. En: Landbouwkundig Tijdschrift, Wageningen,
Holland. Mensual.

Iist of Publications and Patents with Abstracts. (1955). Western Utilization
Research and Development Division, Agricultural Research Service U.S.D.A.,
Washington, D.C., U.S.A. Dos veces al aiflo.

List of References on Nuclear Energy. (1959). Library Int. Atomic Energy
Agency, Kirntnerring 11, Wien I, Austria. Bi-semanal.

Literatuur Mededelingen Stichting Nederl. Graan Centrum. (1956). Stichting
Nederl. Graan Centrum, P.,0O. Box 47, Wageningen, Holland. Irregular.

Meccanizzazione Agricola., (1959). Centro Nazionale Meccanico Agricolo,
Consiglio Nazionale delle Ricerche, Via Onorato Vigliani 104, Turin,
Italy. Trimestral,

Meteorological Abstracts and Bibliography. (1950). American Meteorological
Society, Boston, Mass., U.S.A. Mensual.

Die Milchwissenschaft. (1945). Verlag Hans Carl, Niirnberg, Germany. Mensual.

Monthly Analytical Bulletin. (1950). Documentation Section, Inter-Africarn
Bureau for Soils and Rural Economy, 57 rue Cuvier, Paris Séme, France.
Mensual.

Nutrition Abstracts and Reviews. (1931). Commonwealth Bureau of Animal Nu-
trition, Rowett Research Institute, Bucksburn, Aberdeer. Scotlaund.
Trimestral.
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Nutrition Reviews. (1941). The Nutrition Foundation Inc., New York, N. Y.,
U.S.A. Mensual.

Oléagineux. Section: Documentation Analytique. (1945). Paris, France.
Mensual.

Pesticides Abstracts and News Summary. Section A: Insecticides. (1955).
Colonial Pesticides Inf. Service, Tropical Products Inst., 56/62 Gray's
Inn Road, London W.C. 1, England. Trimestral.

Pesticides Documentation Bulletin. (1965). National Agricultural Library,
Washington, D.C., U.S5.A. Bi-semanal.

Plant Breeding Abstracts. (1936). Commonwealth Bureau of Plant Breeding and
Genetics, School of Agriculture, Cambridge, England. Trimestral.

Plant Protection Abstracts. Directorate of Plant Protection and Quarantine,
New Delhi, India. Trimestral.

PUDOC Bulletin. (Lista de publicaciones recientes de instituciones agricolas
holandesas) (1960). PUDOC, 6a Duivendaal, Wageningen, Holland.
Trimestral,

Review of Applied Entomology. Series A: Agriculture. (1931), Commonwealth
Institute of Entomology, London S.W. 7, England. Mensual.

Review of Applied Entomology. Series B: Medical and Veterinary. (1931).
Commonwealth Institute of Entomology, Lemndon S.W. 7, England. Mensual.

Review of Applied Mycology. (1922). Commonwealth Mycological Institute,
Kew, Surrey, England. Mensual.

Review of Extension Research. U.S. Department of Agriculture, Washington,
D.C. 20250, U.S.A. Anual.

Revue Internationale des Industries Agricoles. Commission Internationale
des Industries Agricoles, 18 Avenue de Villars, Paris 7éme, France.
Trimestral.

Rubber Abstracts. (1927). Shrewsbury, England. Rubber and Plastics Research
Association of Great Britain, Mensual.

Service de Documentation du Bureau Interafricain des Sols. 57 Rue Cuvier,
Paris 5 éme, France.

Sociological Abstracts. (1952). L.P. Chall, New York, N. Y., U.S.A.
Trimestral,

Soils and Fertilizers. (1938). Commonwealth Bureau of Soils, Rothamsted
Exp. St., Harpenden, Herts., England. Bi-mensual.

Soil Science Society of America Proceedings. (1936). Madison, Wis., U.S.A.
Bi-mensual.
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Sugar Industry Abstracts. (1939). Tate and Lyle Research Laboratories
Ravensbourne, Westerham Road, Keston, Kent, England. Mensual.

Summaries of Studies in Agricultural Education. (1935). U.S. Dept. of Health,
Education and Welfare, Office of Education, Washington, D.C., U.8.A.

Supplément 4 la Revue Internationale des Industries Agricoles. Commissios
Internationale des Industries Agricoles, 18 Avenue de Villars, Paris 7dme,
France, Mensual,

Suplemento Bibliogrdfico de Turrialba. (1950). Instituto Interamericano de
Ciencias Agricolas, Turrialba, Costa Rica. Trimestral, suspendido.

Technical Bulletin Pig Industry Development Authority. (1965). PIDA House,
Ridgmount Street, London W.C. 1, England. Bi-mensual.

Tobacco Abstracts. (1957). Tobacco Literature Service, I.H. Hill Library,
North Carolina Exp. Station, Raleigh, N.C., U.S.A. Mensual.

Tropical Abstracts. (1945). Tropical Products Department, Royal Tropical
Institute, Mauritskade, Amsterdam, Holland. Mensual. 4

Tropical Stored Products Information. Tropical Stored Products Centre, Slough,
Berks., England.

Veterinary Bulletin. (1931). Commonwealth Bureau of Animal Health, Weybridge,
Surrey, England. Mensual.

Water Pollution Abstracts. (1928). Ministry of Technology, H.M.S%0., High
Holborn, London, W.C. 2, England. Mensual.

Weed Abstracts. (1951). A.R.C. Weed Research Organization, Kidlington
Oxford, England. Publicado por Commonwealth Agricultural Bureaux, Farnham.
Royal, Bucks., England. Bi-mensual.

Wheat Abstracts. (1962). Nebraska Agr. Exp. Station, Lincoln 3, Nebraska,
U.SeA. Trimestral.

Wildlife Abstracts, a Bibliography and Index of the Abstracts in Wildlife
Review. (1935). U.S. Govt. Printing Office, Washington, D.C., U.8.A.

World Agricultural Economics and Rural Sociology Abstracts. (1959). Common-
wealth Bureau of Agricultural Economics, Oxford, England. Trimestral.

World Fisheries Abstracts. (1950). FAO. Fisheries Division, Via delle Terme
di Caracalla, Roma, Italia. Bi-mensual.,

World's Poultry Science Journal - Reviews of Poultry Publications. World's
Poultry Science Association, Columbus 10, Ohio, U.S.A. Trimestral.

Zentralblatt der Bulgarischen Wissenschaftlichen Literatur. (Land-und Forst-
wirtschaft, Veterindirmedizin) (1955). Zentralstelle fiir Landwirtschaft-
liche-, Wissenschaftliche- und Technische Information und Dokumentaticx,
Bulgarische Akademie der Wissenschaften, Sofia, Bulgaris. Trimestra_.
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APENDICE II

Revisiones corrientes de literatura

List_of Annual Reviews of Progress in Science and Technology. UNESCO, Paris,

1565.

Advances in Agronomy (1949). American Society of Agronomy, Academic Press,
New York-London.

Advances in Applied Microbiology (1955). Academic Press, New York-London.
Advances in Botanical Research (1963). Academic Press, New York-London.
Advances in Carbohydrate Chemistry (1945). Academic Press, New York-London.
Advances in Chemical Engineering (1956). Academic Press, New York-London.
Advances in Colloid Sciences (1942). Academic Press, New York-London.
Advances in Ecological Research (1962). Academic Press, New York-London.

Advances in Engymology and Related Subjects of Biochemistry (1941).
Academic Press, New York-London.

Advances in Food Research (1948). Academic Preass, New York-London.
Advances in Genetics (1947). Academic Press, New York-London.

Advances in Hydroscience (1964). Academic Press, New York-London.

Advances in Immunology (1961). Academic Press, New York-London.

Advances in Morphogenesis (1961). Academic Press, New York-London.
Advances in Parasitology (1963). Academic Press, New York-London.

Advances in Protein Chemistry (1944). Academic Press, New York-London.
Advances in Pest Control Research (1957). Academic Press, New York-London.
Advances in Small Animal Practice (1959). Pergamon Press, Oxford.

Advances in Veterinary Science (1956). Academic Press, New York-London.

Advances in Virus Research (1954). Academic Press, New York-London.

Advances in Horticultural Science and their Application; Proceedings of the
XVth International Horticulture Congress, Nice, 1958. Pergamon Press,
oxford, 1962, 3 vols., 546, 527, 578 pp.
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Advancing Frontiers of Plant Sciences (1962). New Delhe, India.
Animal Health Handbook (1956). FAO, Rome.

Annual Review of Biochemistry (1932). Stanford University Press, Palo Alto,
Cal., U.S.A.

Annual Review of Entomology (1956). Stanford University Press, Palo Alto,
caln 9 UoSoAa

Annual Review of Microbioclogy (1947). Stanford Umiversity Press, Palo Alto,
Cal., U.S.A.

Annual Review of Mycology (1959). Stanford University Press, Palo Alto,
Cal. ’ U.S.A.

Annual Review of Phytopathology (1963). Stanford University Press, Palo
Alto, Cal., 9 U.S.A.

Annual Review of Plant Physioclogy (1950). Stanford University Press, Palo
Alto, C&l.. U s AO

Annual Review of Physiology (1939). Stanford Umniversity Press, Palo Alto,
Cal.;, U.S.A.

Annual Review of Physical Chemistry (1950). Stanford University Press,
Palo Alto, Cal., U.S.A.

International Review of Cytology (1952). Academic Press, New York.

International Review of Forestry Research (1964). Academic Press, New York-
London.

Mises au Point de Chimie Analytique Pure et Appliquée et d'Analyse
Bromatologique (1953). Masson et Cie, 120 Boulevard St.-Germain,
Paris 6, France.

Proceedings of the American Society for Horticultural Science (1963).

Progress in Industrial Microbiology (1960). Temple Press, London.

Progress in Nuclear Energy, series VI: Biological Sciences. Pergamon
Press, Oxford.

Progress in the Physiology of Farm Animals (1950). Butterworth, London.
Recent Advances in Food Science (1962). Butterworth, Washington.

Recent Advances in Physiology. Churchill, London.

Residue Reviews (1962). Residues of Pesticides and other Foreign Chemicals

in Foods and Feeds. Springer Verlag, Berlin-G8ttingen, Heidelberg,
Germany.
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Review in Food Science and Technology (1959). Central Food Technological
Research Institute, Mysore, India.

Veterinary Annual (1959). Wright, Bristol, England.
Vitamins and Hormones, Advances in Research and Applications (1943).

World Review of Nutrition and Dietetics (1959). Pitman Medical Publishing
Co., London, England.

World Review of Pest Control (1962).
Yearbook of Agricultural Co-operation (1926).

The Yearbook of Veterinary Medicine (1964). Yearbook Medical Publishers,
Chicago.
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APENDICE III

Algunas guias en campos relacionados a la agricultura

Inglés
Wang, I. Y. and G. L. Barger. Bibliography of Agricultural Meteorology.
Madison, 1962. 673 pp.

Grainger, Th. H. A. Guide to the History of Bacteriology. New York,
1958. 210 pp.

Kerker, A. E. and E. M. Schlundt. Literature Sources in the Biological
Sciences. Purdue University Libr. 135 pp. Lafayette, Ind., 1961.

Kobe, K. A. Chemical Engineering Reports. How to Search the Literature
and Prepare a Report. U4th ed. New York, etc., 1957. 175 pp.

Searching the Chemical Literature. Adv. in Chemistry. No. 30. Washington,
D.Cl’ 19610 326 PPe.

Dyson, G. M. A short Guide to Chemical ILiterature. London, 1960. 157 pp.
Bottle, R. T. Use of the Chemical Literature. Lohdon, 1962. 231 pp.

Literature Resources for Chemical Process Industries. Adv. in Chemistry.
Ser. 100 washington' DoCo’ 195“"- 582 PPe

Mellon, M. G. Chemical Publications. 4th ed. New York, etc., 1965.
32"" Pp °

Crane, E. Jo A Guide to the Literature of Chemistry. 2nd ed. New York,
etc., 1957. 397 pp.

Signeur, A. V. Guide to Gas Chromatography Literature. New York, 1964,
351 pp.

Katz, S. M. and F. McGowan. A Selected List of U.S. Readings on Develop-
ment. Agency for International Development, Washington, D.C., 1961,

363 pp.

Dalton, B. H. Sources of Engineering Information. 2nd pr. Berkeley,
Cal., 1949. 109 pp.

Goldman, S. Guide to the Literature of Engineering, Mathematics and
Physical Sciences. 2nd ed. Silver Spring, 1964. 85 pp.

Blake, S. F. Geographical Guide to Floras of the World. 2 parts. Misc.
Publ. USDA nos. 401 and 797. 1942 and 1961. 336 y 7?42 pp.
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Baker, E. A. and D. J. Foskett. Bibliography of Food. London, Butterworth,
1958. 331 pp.

Henderson, E. Food Aid: a selective annotated bibliography on food utili-
zation for ecomomic development. Rome, FAO, 1964. 203 pp.

Wright, J. K. and E. T. Platt. Aids to Geographical Research. 2nd ed.
New York, 1951. 331 pp.

Pearl, R. M. Guide to Geologic Literature. 2nd impr. New York, etc.,
1951 . 239 Pp °

Sarton, G. A Guide to the History of Science. Waltham, Mass., U.S.A.,
1952. 316 pp.

Mukherjee, A. K. Annotated Guide to Reference Materials in the Human
Sciences. Asia Pub., New York, 1963. 267 pp.

Kolupaila, S. Bibliography of Hydrometry. Notre Dame, Ind., U.S.A., 1961.
976 prp.

Postell, W. D. Applied Medical Bibliography for Students. Springfield,
1955. 142 pp.

Whitford, R. H. Physics Literature: a Reference Manual. New Brunswick,
1954, 228 pp.

Denman, D. R. Bibliography of Rural Land Economy and Land Ownership.
1900-1957. Cambridge, 1958. 412 pp.

Fleming, Th. P. Guide to the Literature of Science. School of Library
Service, Columbia University. 2nd ed. New York, 1957. 69 pp.

Jenkins, F. B. Science Reference Sources. 3rd ed. Champaign, University
of Illinois, 1962. 135 pp.

A Guide to the Scientific and Technical Literature of Eastern Europe.
Prepared by Battelle Memorial Institute, Washington. National Science
Foundation, Washington, D.C., U.S.A., 1962. 94 pp.

Lewis, P. R. The literature of the Social Sciences. London, 1960. 222 pp.

lhiteé C. M. Sources of Information in the Social Sciences. Totowa, 1964,
498 pp.

Bibliography of African Bibliographies South of the Sahara. 4th ed.
Cape Town, 1961. 83 pp.

Soviet Science and Technology. A bibliography on the state of the art
1955-1961. Washington, D.C., Library of Congress, 1962. 209 pp.

Smith, R, C. Guide to the Literature of the Zoological Sciences. 6th ed.
Minneapolis, 1962. 232 pp.
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Alemén

Dokumente und Berichte Hber Entwicklungspline. Ein bibliographischer
Nachweis. Bremen, 1965. 3.A. 157 pp.

Kricker, G. Medizinische Blicherkunde und Bibliotheksbenutzung. 3. Aufl.
Leipzig, 1954. 68 pp.

Reichardt, G. Sowjetische Literatur zur Naturwissenschaft und Technik.
Bibliographischer Wegweiser. Wiesbaden, 1959. 306 pp.

Rthlmann, D. Bibliographie des deutschsprachigen Schrifttums zur

Erforschung und Beklmpfung von anzeigepflichtigen Tierseuchen. Leipzig,
1960. 482 pp.

Francés

Répertoire International des Centres de Documentation Chimique. Fr., G.
and Eng. eds. Paris, 1935.

Calot, F. G. et G. Thomas. QGuide Pratique de Bibliographie. 2nd ed.
Paris, 1950. 278 pp.

Manuel de Recherche Documentaire de France. 2. Géographie. 1946. 104 pp.

Catalogue des Bibliographies (Industrie Agricole). Commission Internatio-
nale des Industries Agricoles. Paris, : 1957. 72 pp.

Espafiol

Serrallach, M. Bibliografia Quimica; Documentaciédn Cient{fica Industrial.
2a ed. Barcelona, 1952. 358 pp.
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APENDICE IV

Algunas revistas agricolas importantes

Agricultural Engineering. The American Society of Agricultural Engineers,
420 Main Street, St. Joseph, Mich., U.S.A. Mensual.

Agronomie Tropicale. Série II: Agronomie Générale Tropicale. institut de
Recherche Agronomique des Cultures, Paris, France. Mensual.

Agronomy Journal. American Society of Agronomy, 2702 Monroe Street,
Madison, Wis., U.S.A. Mensual.

Animal Production, Journal of the British Society of Animal Production.
Tweeddale Court, 14 High Street, Edinburgh, Scotland. Dos veces al afio.

Arid Zone. Véase Nature and Resources.

Australian Journal of Agricultural Research. Commonwealth Scientific and
Industrial Research Organisation, 314 Albert Street, East Melbourne C.2,
Victoria, Australia. Mensual.

Coton et Fibres Tropicales. Institut de Recherches du Coton et des
Textiles Exotiques, 29 rue d'Artois, Paris 8e, France. Bimensual.

Economic Botany. Monumental Printing Company, 32 W Street and Elm Avenue,
Baltimore 11, Md., U.S.A. Trimestral.

The Empire Cotton Growing Review. 12 Chantrey House, Eccleston Street,
London S.W. 1, England. Trimestral,

Extension Service Review. Cooperative Extension Service, U.S. Department
of Agriculture, Washington, D.C., U.S.A. Mensual.

FAO Commodity Reports. Rome, Italy.

FAO Plant Protection Bulletin. FAO, Via delle Terme di Caracalla, Rome,
Italy. Mensual. (También edicién en espafiol)

Farm Mechanisation. Bowling Green Lane, London E.C. 1, England. Mensual.

Indian Journal of Agricultural Science. Indian Council of Agricultural
Research, New Delhi, India. Trimestral.,

Indian Journal of Agronomy. The Indian Society of Agronomy, New Delhi,
India. Trimestral,

Journal of Agricultural and Food Chemistry. The American Chemical Society,
1155 Sixteenth Street N.W., Washington, D.C., U.S.A. Bimensual.
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Journal of Agricultural Economics. Manchester, England. Tres veces al afio.

Journal of Agricultural Science. Cambridge University Press, London,
England. Trimestral.

Journal of Dairy Science. American Dairy Science Association, Station A,
Box 718, Champaign, Illinois, U.S.A. Mensual.

Journal of Economic Entomology. Entomological Society of America, 153C
P Street N.W., Washington, D.C., U.S.A. Trimestral.

Journal of Horticultural Science. Headly Bros, London, England.
Trimestral.

Journal of the Science of Food and Agriculture (incluye abstracts). Society
of Chemical Industry, 14 Belgrave Square, London S.W. 1, England.
Mensual.

Journal of Soil Science. Oxford University Press. Dos veces al afio.

Journal and Proceedings of the Institution of Agricultural Engineers.
6 Queen Square, London W.C. 1, England. Trimestral.

Monthly Bulletin of Agricultural Economics and Statistics. FAO, Rome,
Italy. También edicibén en espafiol.

Nematologica. International Journal of Nematological Research. Dr. P. v.
d. Laan, Marterlaan 18, Bennekom, Holland. Trimestral.

Netherlands Journal of Agricultural Science. PUDOC, Wageningen, Holland.
Trimestral,

Oléagineux, Revue Générale des Corps Gras et Dérivés. Institut de Recher-
ches pour les Huiles et Oléagineux (I.R.H.0.), 8 Square Pétrarque,
Paris 1l6e, France. Mensual,

Nature and Resources (1965; t{tulo anterior: Arid Zone, 1958-64). UNESCO,
Paris, France., Mensual.

New Zealand Journal of Agricultural Research. Department of Science and
Industrial Research, Wellington, New Zealand. Bimensual.,

Pest Technology, Pest Control and Pesticides. Rhodes Ind. Services Ltd.,
36 Clarges Street, London W. 1, England., Mensual.

Phytopathology. The American Phytopathological Society, Baltimore, Md.,
U.S.A. Mensual.

Plant and Soil. Koninklijk Genootschap voor Landbouwwetenschap, P.0O.Box
269, The Hague, Holland. Trimestral.

Plant Pathology. H.M.S.0., London, England. Trimestral.
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Poultry Science. Poultry Science Association, College Station, Texas,
U.S.A. Bimensual. .

Proceedings of the American Society for Horticultural Science. Cornell.
University, Ithaca, N. Y., U.S.A. Dos veces al afio.

Rural Sociology. Ithaca, N. Y., U.S.A. Trimestral.

Soil Science. Williams and Wilkins Co., 428 East Preston Street,
Baltimore 2, Md., U.S.A. Mensual.

The Annals of Applied Biology. Cambridge University Press, London,
England. Trimestral.

The Empire Journal of Experimental Agriculture. Oxford University Press,
London, England. Trimestral.

The Journal of Dairy Research. Cambridge University Press, London, England.
Tres veces al afio.

Tropical Agriculture. The Journal of the College of Tropical Agriculture.
Faculty of Agriculture, University of the West Indies. Published by
Butterworths, 88 Kingsway, London W.C. 2, England. Trimestral.

Tropical Science. (T{tulo anterior: Colonical Plant and Animal Products).
Tropical Products Institute, 56-62 Gray's Inn Road, London W.C. 1,
England. Trimestral.

Unasylva. An International Review of Forestry and Forest Products. FAO,
Rome, Italy. Trimestral. (También edicidén en espaiiol)

World Crops. The International Journal of Agriculture. The Tower, Brook
Green, Hammersmith, London W. 6, England. Mensual.

Yearbook of Agriculture. U.S. Department of Agriculture, Washington,
DoCo' 20250' U.S.A. Anual.






UNA NOTA SOBRE LA ASOCIACION INTERNACIONAL DE BIBLIOTECARIOS
Y DOCUMENTALISTAS AGRICOLAS (IAALD)

ObJetivos

La Asociacién se funddé en 1955 para promover el desarrollo de la bibliote-
cologia y la documentacidén agricola a nivel internacional y nacional, como
agimismo los intereses profesionales de los bibliotecarios y documentalis-
tas. El té&rmino "Agricultura" se debe interpretar en su sentido més amplio,
vale decir, que incluye las ciencias forestales, agronomia, ciencias veteri-
narias, pesca, alimentacién y nutricién e industrias agricolas y alimenti-
cias. En la actualidad la Asociacidén tiene alrededor de 500 miembros, per-
tenecientes a 60 paises. Entre sus actividades se incluye realizar una A-
samblea General (por lo menos una cada 5 afios), reuniones anuales del Comi-
té Ejecutivo, reuniones de sus seis Comités de Trabajo cuando las necesida-
des lo requieren, y la edicién de publicaciones en el campo de la bibliogra-
f{a, documentacidén y bibliotecologia agricola.

Autoridades

El Comité Ejecutivo est& formado por: Presidente: F. E. Mohrhardt (U. S.
National Agricultural Library, Washington, D. C.); Vice-Presidente: T. P.
Loosjes (Agricultural University Library, Wageningen, Netherlands);
Secretario-Tesorero: F. C. Hirst (Ministry of Agriculture Library, Whitehall
Place, London 8.W. 1); Miembros Honorarios: S. v. Frauendorfer (Vienna),

D. Kervégant (Versailles); Miembros: D. H. Boalch (Editor, Radcliffe Science
Library, Oxford), J. C. Garnaud (Paris), Miss O. Lendvayova (Turrialba),
Miss D. Parker (New York), Mrs. L. D. Rogerson (Nairobi), M. L. Singhvi
(Udaipur), T. Zeligowski (Warsaw), G. Pablo Veldsquez (México), Govert de
Bruyn (Bennekom), Keiichiro Harada (Rome).

Publicaciénes

l., Quarterly Bulletin of IAALD. Oxford, Radcliffe Science Library.
Subscripcion anual: £ 4.10.0 o US$13.50; descuento comercial 10%.
Gratis para los miembros de la Asociacién.

2. World Directory of Agricultural Libraries and Documentation Centres,
editado por D. H. Boalch; 1960. Pp. 280. Solicitudes a: F. C. Hirst,
Ministry of Agriculture Library, Whitehall Place, London S. W. 1.
Precio: £ 1.15.0 o US$5.00. Descuento de un 20% para editores,
libreros, y miembros individuales; gratis a miembros institucionales.

3. Current agricultural serials: a world list, editada por D. H. Boalch,
Volumen I, Mayo 1965; Volumen II, (indice geogréfico y de materia),
1967. Precio de los 2 volfimenes (no se venden en forma separada):
£ 4,2.6. o US$12.50. Solicitudes a: PUDOC, Duivendaal 6a, Wageningen,
Netherlands.

(continia)



Afiliacidn

Cuota anual de afiliacidén para bibliotecas, instituciones y asociaciones:’
£ 4,10.0 o US$13.50; cuotas individuales: £ 2.2.0 o US$6.00. Todos los
miembros reciben el Quarterly Bulletin gratis y se les otorga un 20% de
descuento para la adquisicién del World Directory.

Las cuotas y solicitudes de afiliacién se deben dirigir a: F. C. Hirst
(Secretary-Treasurer), Ministry of Agriculture Library, Whitehall Place,
London S.W. 1 (Banco: Williams Deacons Bank, 9 Pall Mall, London S.W. 1).

Nota. Algunas instituciones hallan conveniente hacer su subscripcién al
Quarterly Bulletin of IAALD, a través de libreros. En este caso se deberé
notificar al Sr. F. C. Hirst sobre este hecho, a fin de que estas institu-
ciones queden también registradas en la lista de afiliados y gocen de to-
dos los derechos de los miembros de IAALD.









